Univerzita Karlova

1. 1ékarska fakulta
Katerinska 32, 121 08 Praha 2

Opatieni dékana ¢. 2/2019,

kterym se vydava Provozni fad a Vypijéni fad a dalsi pravidla
provozu Ustavu védeckych informaci
1. lekarské fakulty Univerzity Karlovy a VVSeobecné fakultni nemocnice v Praze

Vypracoval: PhDr. Hana Skalova, vedouci Ustavu védeckych informaci

Odpovida: vedouci Ustavu védeckych informaci a dal$i pracovnici Ustavu védeckych
informaci

V souladu se Statutem Univerzity Karlovy, Knihovnim fadem Univerzity Karlovy, zdkonem
¢.257/2001 Sb., o knihovndch a podminkach provozovani vetejnych knihovnickych
a informacnich sluzeb (knihovni zakon), v platném znéni, vydavam Provozni fad a Vypujcni
fad a dalsi pravidla provozu Ustavu védeckych informaci 1. lékaiské fakulty Univerzity
Karlovy a VSeobecné fakultni nemocnice v Praze.

Zakladni ustanoveni

1) Ustav védeckych informaci (dale jen ,UVI¥) 1. lékaiské fakulty (dale jen
»1. LF*) Univerzity Karlovy (dale jen ,,UK") a VSeobecné fakultni nemocnice
v Praze (dale jen ,,VFN*) je umistén v budové ¢p. 497, U Nemocnice 4, Praha 2.

2) Tento Provozni tad a Vypujéni fad a dalsi pravidla provozu stanovuji podminky
vyuzivani sluzeb a dalsich aktivit UVI.

3) Uzivatelem UVI je kazdy, kdo v daném okamziku vyuziva knihovni fond,
technicka zatizeni, data nebo jiné sluzby poskytované UVI.

4) UVI spravuje knihovni fond 1. LF i VFN.

5) Tento Provozni fad a Vypujcni tad a dalSi pravidla provozu rovnéz upravuji
prava a povinnosti pracovnika UVI pti poskytovani sluzeb uzivatelam, ochrang
majetku a dodrzovani bezpeéného provozu UVI.
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Cést 1. .
PROVOZNI RAD
Cl. a. - UZivatelé sluzeb UVI

UVI slouzi zaméstnancam 1. LF, piedevsim akademickym a védeckym
pracovnikam, studentim vSech akreditovanych studijnich programt na 1. LF,
zaméstnancam VFEN, studentiim a zaméstnancam ostatnich fakult UK, odbornym
institucim, odborné verejnosti.

Uzivatel ma pravo vyuzivat sluzby UVI za podminek stanovenych v tomto
Provoznim fadu a Vypujénim radu a dalSich provoznich pravidlech.

Uzivatel ma pravo podavat pfipominky, naméty a stiznosti k praci uvi
vedoucimu UVI nebo jeho zastupci.

UZivatel je povinen dodrzovat Knihovni fad Univerzity Karlovy a tento Provozni
tad a Vypajéni fad a dalsi pravidla provozu UVI véetnd jejich fadné zveiejnénych
zmeén. VSechny vySe uvedené dokumenty vcéetné zmén se zveiejiuji
Vv elektronické podobé na webovych strankach UK, resp. 1. LF.

Pokud uZivatel nedodrzuje ustanoveni dokumentd podle odst. 4 a pokyny
pracovnika UVI (pokud budou vydany v souladu s témito dokumenty), maze mu
byt v odavodnénych ptipadech po nezbytné nutnou dobu omezeno nebo zcela
zastaveno poskytovani sluzeb UVI. O takovychto opatienich rozhoduje na navrh
vedouciho UVI dekan, piipadné povéieny prodékan. Timto ale uzivatel neni
zbaven odpovédnosti vyplyvajici z platnych pravnich piedpist, ani povinnosti
nahradit ptipadnou Skodu.

Uzivatelé sluzeb a dalSi osoby zdrzujici se v prostorach UVI jsou povinni
dodrzovat pokyny pracovnikt UV a respektovat opatieni na ochranu knihovniho
fondu adaldiho majetku pouzivaného pii vyuzivani sluzeb UVI (dale jen
~majetek UVI*).

UZivatelé sluzeb a dalsi osoby zdrzujici se v prostorach UV se mohou pohybovat
pouze v urcenych prostorach. Ostatni prostory UVI nejsou veiejné pristupné.

V budové, ve které je UVI umistén, neni povoleno kouieni, uzivani
alkoholickych napoju a omamnych latek a mimo uréené prostory nelze
konzumovat napoje a potraviny.

V prostorach studoven jsou uzivatelé povinni zachovavat klid, ¢istotu a poradek.
Neni zde dovoleno hlasité mluvit, ¢i jinak hluget, ani pouZivat mobilni telefony
nebo jind obdobna zatizeni.

10) Uzivatel je povinen chranit knihovni fond a daldi majetek UVI a védomé

je neposkozovat.

11) UZivatel je povinen nahradit veSkeré Skody jim zptsobené na knihovnim fondu

a dalsim majetku UVI at’ uz imyslné ¢i z nedbalosti.



Cl. b. — Registrace uzivateli

1) Uzivatelem UVI se stava fyzicka osoba starsi 15 let véku na zéakladé registrace.
Registrace se provadi osobné; uchaze¢ o registraci (dale jen ,,budouci uzivatel)
predklada osobni doklad umoznujici dostate¢nou identifikaci budouciho
uzivatele (zpravidla obc¢ansky prukaz nebo cestovni pas), prikaz UK (viz ¢l. d. a
piislusné opatieni rektora UK), zaméstnanec VFN piedklada téZz Kkartu
zaméstnance VFN, a tadné¢ vypInénou a podepsanou piihlaSku. Soucasti
prihlasky je i prohlaseni uZzivatele knihovnicko-informacnich sluzeb UVI, které
zavazuje k dodrZzovani tohoto Provozniho fadu a Vypujéniho fadu a dalSich
pravidel provozu UVI 1. LF a VFN. Pravnickym osobam je knihovni fond
zpfistupnén prostifednictvim meziknihovni vyptjéni sluzby v souladu s platnymi

predpisy.

2) Registrace uZivatele je provadéna v oteviraci dobé vypujéniho protokolu
knihovny UVI. Registrace neni zpoplatnéna. Platnost registrace Ize prodlouzit
vzdy nejvyse o 1 rok — u studentd po dobu studia, u zaméstnanci po dobu trvani
pracovniho poméru, u ostatnich uzivatelt neni prodluZzovani omezeno.

Cl. c. - Kategorizace uZivateli

Prava a povinnosti (registracni poplatky, druhy sluzeb, vypajé¢ni Ihaty, limity vypujcek,
vyse pokuty pii nedodrzeni vypujeni Ihuty atp.) se fidi nasledujici kategorizaci uZivatel:

Oznaceni kategorie | Nazev kategorie Popis
studenti 1. LF vSech akreditovanych
kategorie A student fakulty studijnich programa podle zakona o
vysokych Skolach
kategorie B zaméstnanec fakulty | vSichni zameéstnanci 1. LF
kategorie C zamé&stnanec VFN | vSichni zaméstnanci VFN
Kategorie D Uivatel 7 UK zame§t,na'nC| a studenti ostatnich fakult
a soucasti UK
. posluchaci 1. LF v rdmci vymeénnych
kategorie E stazista studijnich programi
vSichni dalsi uzivatele, ktefi maji pravni
vztah k UK a VFN jiny vztah neZ kategorie
. " , A-E, mj. napt. ucastnici programui
kategorie vefejnost odbornd | 1 i votniho vzdelavani UK, Slenové
klubu Alumni UK a Alumni 1. LF, nebo
jsou bez pravniho vztahu k UK neboVFN
Kategorie G MVS knlhovn_y (pravnl'ckg oos_ovb)'/) pouze
pro meziknihovni vypujéni sluzbu
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CL d. - Priikaz uZivatele

UVI pouziva pro identifikaci uZivatel a k vyuZzivani poskytovanych sluzeb
Prikaz UK — viz www.cuni.cz/prukazy.

UZivatelé z kategorii A — F si pfedem zajisti prukaz UK ve vydejnich centrech a
ptedlozi jej pfi registraci. Priikaz studenta UK musi byt doplnén navic platnym
kupdénem.

Aktivace Priikazu UK v pijéovné knihovny UVI je provedena po fadné
registraci a poté se stdva prukazem uzivatele.

UZivatelska kategorie G prukaz uzivatele nepouziva. Vypiujcky jsou provadény
v ramci pravidel Meziknihovni vypujéni sluzby (déle jen ,,MVS*) a Mezinarodni
meziknihovni vypujéni sluzby (déle jen ,,MMVS") a fidi se ptislusnymi obecné
zavaznymi pravnimi predpisy a metodickymi pokyny Narodni knihovny CR.

Prikaz uZivatele je nepienosny. Uzivatel je povinen knihovné UVI a vydejnimu
centru UK (viz www.cuni.cz/prukazy) ve vlastnim zajmu neprodlené ohlasit
pfipadnou ztratu ¢i odcizeni prikazu, aby tak zabranil jeho zneuziti. Pokud tak
neucini, odpovidé za Skodu, kterd v disledku nesplnéni povinnosti z jeho strany
vznikla.

Cl. e. — Platnost registrace

UZivatel mé pravo vyuzivat sluzeb UVI po dobu jednoho roku od registrace (déle
jen ,,platnost registrace*). Po této dobé¢, pokud neni postupovano podle ¢1. b. bod
2), je platnost registrace ukoncena.

Ke dni preruSeni nebo ukonceni studia na 1. LF konc¢i uZivateli kategorie A
platnost registrace. Uzivatel je nejpozdéji k tomuto dni povinen vyrovnat
vSechny zavazky (tj. vratit vyptjcéené dokumenty, uhradit smluvni pokuty za
prodleni a dalSi pripadné finan¢ni zavazky). Zajemci o dalsi vyuzivani sluzeb
UVI mohou byt prevedeni do jinych uzivatelskych kategorii.

Nejpozdgji k datu ukonceni pracovniho poméru zaméstnance 1. LF nebo VFN je
uzivatel kategorie B a C povinen vyrovnat veskere zavazky.

Ostatnim uZivatelskym kategoriim je ukoncena registrace ke dni konce platnosti
registrace.

V piipad¢ odejmuti prava vyuzivat sluzeb UVI (viz ¢l. a odst. 5) je uzivatel
povinen vyrovnat veskere zavazky vaci UVI v pifiméfené haté.

CL f. — Osobni idaje uZivateli

UVI postupuje pii zpracovani osobnich tdaji podle obecné zavaznych pravnich
predpisii a v souladu s pravidly uvedenymi v pfiloze ¢. 3 Knihovniho fadu
Univerzity Karlovy. Osobnimi Udaji se rozumi zejména identifika¢ni Gdaje
uzivatelt nebo udaje o jejich vypujckach ¢i jinych transakcich.


http://www.cuni.cz/prukazy

2)

1)

2)

3)

4)

1)

2)

3)

Zmény v osobnich a jinych dualezitych udajich (jméno, bydlisté, ukonéeni nebo
pierudeni studia, zménu e-mailové adresy) je uZivatel povinen neprodlené
knihovné ohlasit. V piipadé, Ze tak neucini, je knihovna opravnéna pozadovat
po uzivateli ndhradu nakladi napi. spojenou se zjiStovanim potiebnych Gdaji
(viz Ptiloha ¢. 2 tohoto opatieni).

 Castll.
VYPUJCNI RAD
Cl. a. — Z&kladni ustanoveni

Vypajéni 1ad je zavazny pro sluzby poskytované knihovnou UVI, upravuje prava
a povinnosti registrovanych uzivateli pfi vyuzivani informacnich sluzeb a
knihovniho fondu knihovny UVI,

Uzivatelé knihovny UVI maji k dispozici knihovni fond 1. LF a VFN, ktery je
tvoien jednotlivymi knihovnimi dokumenty, a to odbornymi a védeckymi
monografiemi, ucebnicovou literaturou, Sedou literaturou, dale literaturou
periodickou (serialovou), multimedialnimi kompaktnimi disky a elektronickym
informa¢nim  fondem (bibliografickymi, faktografickymi a fulltextovymi
databazemi a elektronicky publikovanymi dokumenty).

Aktualni oteviraci doba knihovny je vzdy uvedena na webovych strankach UVI
— https://uvi.lf1.cuni.cz.

Knihovna UVI poskytuje uzivatelam vypajéni sluzby (prezenéni, absenéni
a meziknihovni) ze svého fondu. Knihovni dokumenty se statusem
»deponovano* jsou uloZeny v knihovnéch jednotlivych organiza¢nich soucasti
1. LF a VFN a na jejich pajcovani se tento fad nevztahuje.

CL b. — Vypijéni sluzby prezenéni

Prezendni vypajéni sluzby jsou zajistovany studovnou knihovny UVI. Zde je
umoznén volny piistup ke knihovnimu fondu UVI (dale také ,.knihovni
dokumenty*) a jeho prezen¢ni studium. Knihovni dokumenty nelze vynaSet
mimo prostory studovny. Piedpokladem fungovani studovny je Setrné zachéazeni
s témito dokumenty.

Ptistup do studovny ma kazdy registrovany uzivatel UVI. Opravnénost vstupu
prokaze uzivatel platnym priukazem uZivatele pii prachodu vstupnimi turnikety,
piipadné piimo sluzbé studovny.

Uzivatel¢ studovny jsou ptfed vstupem do studovny povinni odlozit svrchni
odévy a ptirucni zavazadla do Satny. Do studovny je mozné vzit si s sebou pouze
psaci potieby, ptipadné vlastni studijni materialy a publikace. VnaSené materialy
a publikace uzivatel nahlasi pii pfichodu obsluze studovny a na vyzvu obsluhy
studovny je ptedlozi ke kontrole. Veskeré véci vnasené do studovny musi mit
uzivatel vloZeny do transparentni plastové tasky, kterou obdrzi v Satn¢ a kterou

po odchodu ze studovny do 3atny vrati. Blizsi podrobnosti jsou stanoveny v Césti
V1. tohoto opatieni.



4) Knihovni dokument uréeny pouze k prezenénimu studiu nelze absen¢né vypujcit.
Vedouci UVI, jeho zéstupce nebo vedouci knihovny maji pravo rozsah
prezen¢né pujéovanych knihovnich dokumentd upravovat, ptipadné povolit
vyjimku k absen¢nimu zapuajceni knihovniho dokumentu s prezenénim statutem.

5) UtZivatelé vraceji pouzivané knihovni dokumenty obsluze nebo na odkladaci
plochy k tomu uréené. Vyhradné obsluze se vraceji prezen¢né zapujcené
knihovni dokumenty z piiru¢ni knihovny a multimedialni kompaktni disky.

6) Pfi odchodu ze studovny je uZivatel povinen predloZit obsluze ke kontrole véci,
se kterymi studovnu opousti.

7) UtZivatelé maji ve studovné narok jen na jedno pracovni misto. Neni dovoleno
rezervovat pracovni misto pro uZivatele, ktery piijde pozdgji nebo ktery se na
delSi dobu vzdalil.

8) UtZivatelé studovny jsou povinni se chovat tiSe a ohleduplné k ostatnim a ridit se
pokyny pracovnikia knihovny. S knihovnimi dokumenty je kazdy povinen
zachazet tak, aby nedoslo k jejich poSkozeni nebo zniceni.

9) Do prostor studovny nemaji piistup osoby pod vlivem alkoholu, omamnych
a psychotropnich latek, osoby znecisténé, ozbrojené, déti do 15 let véku, psi i
jakékoliv jina zvitata. Do studovny neni dovoleno vstupovat se zbrani ani dalSimi
nebezpecnymi piedmeéty; neni dovoleno koufit, pouZivat omamné a psychotropni
latky a konzumovat potraviny ani napoje.

10) Knihovni fond studovny je chrdnén bezpecnostnim zatizenim. V piipadé
podezieni na vynaSeni knihovnich dokumentt ze studovny je uZivatel povinen
podrobit se dalSim kontrolnim opatienim (pfivolani Policie Ceské republiky).

11) Neopravnéné vyneseni knihovniho dokumentu ze studovny se teSi v souladu
s obecné zavaznymi pravnimi piedpisy, u studenta 1. LF i v souladu s vnitinimi
predpisy UK a 1. LF.

12) 1. LF neodpovidéa (ve smyslu zakoniku préce, piipadné ob¢anského zakoniku) za
Skodu vzniklou na vécech, které uzivatel neodlozil do Satny nebo na jiné uréené
misto, ani za osobni véci uzivatela vnesené do studovny.

Cl. c. — Vypijéni sluzby absenéni

1) Absenéni vypajéni sluzby zajistuje vypajéni protokol knihovny UVI z jejiho
knihovniho fondu. Zvlastnim druhem absencnich vypajénich sluzeb je grantova
vypiajcka. Grantova vypujcka je uréena nositelam grantu, kteti z grantovych
prostredka vyuzili jejich ¢ast na nakup odborné literatury; takto ziskané
dokumenty jsou majetkem 1. LF, piipadné¢ VFN. Vypajcni Ihaty pro grantové
vypijcky stanovuje Piiloha ¢. 1 tohoto opatieni.

2) Pro pujc¢ovani knihovnich dokumenta plati ptislusna ustanoveni obcanského
zakoniku o vypujcce; u uzivatelské kategorie B a C je soucasti pracovnépravniho
vztahu a prav a povinnosti z n¢j vyplyvajicich a pro uZivatelskou kategorii A, D,
E se tidi také vnitinimi piedpisy UK a 1. LF.

3) Evidence vypujcek probiha vyhradné elektronickou formou. Vypujcka je
uzaviena ve chvili, kdy je provedena v automatizovaném knihovnim systému
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(dale jen ,,AKS*) na zékladé identifika¢nich udaju z prikazu uZivatele a
carového kodu z pujcovaneho knihovniho dokumentu.

UZivatelé se prokazuji platnym prikazem uZivatele. Vypijéni sluzby se poskytuji
podle platné kategorizace uZivateli. Kategorizace uZzivatelt urcuje vypujeni
Ihaty, limit prodlouZeni, limit vypajcek pro jednotlivé kategorie knihovnich
dokumenta a vysi pokut za prodleni pti nedodrZeni vypuajéni lhaty (viz Priloha
¢. 1 tohoto opatieni).

UZivatel je povinen sledovat vypujéni Ihatu a vypuajcené knihovni dokumenty
vracet fadné a vcas. V pripadé, Ze tak neucini, ocita se v prodleni a knihovni
systém vypocitava pokutu za prodleni (viz Pfiloha ¢. 2 tohoto opatieni).
Povinnost hradit pokutu za prodleni vznika pracovnim dnem, ktery nasleduje po
uplynuti stanovene vypujcni lhaty. UZivatel je povinen uhradit administrativni
vydaje knihovny UVI spojené s odeslanim pisemnych upominek.

Vypujcky knihovnich dokumentd, u kterych neni piekroc¢ena vypajéni lhita,
nebo nejsou rezervovany jinym uzivatelem, si muze uzivatel prodlouzit az do
doby maximalniho prodlouZeni (viz Pfiloha ¢. 1 tohoto opatieni) v osobnim
kontu AKS.

UZivateli neni umoznéna dal$i vypujcka do doby vyrovnani vSech zavazka vici
knihovn¢ (vraceni vypujéenych knihovnich dokumentd, zaplaceni pokut za
prodleni, nahrada Skody).

Vyneseni knihovniho dokumentu bez jeho evidence jako vypujcky je
posuzovano v souladu s obecné zavaznymi pravnimi predpisy, u studenta 1. LF
i v souladu s vnitinimi pfedpisy UK a 1. LF. Naklady spojené s vymahanim hradi
uzivatel.

UZivatel pii vypujcce zkontroluje fyzicky stav pujcovaného knihovniho
dokumentu a vSechna zjisténa poskozeni ihned ohlasi pracovnikovi knihovny
UVI, ktery tuto skute¢nost poznamena k vypajéni transakci. UZivatel je povinen
vratit vypujéeny knihovni dokument osobng, a to v takovém stavu, v jakém jej
pievzal, s prihlédnutim k obvyklému opotiebeni. UZivatel nese odpovédnost za
vSechna pozdéji zjisténa poSkozeni a je povinen uhradit naklady na jejich
odstranéni a napravu (viz Piiloha ¢. 2 tohoto opatieni).

10) Uzivateli Ize z knihovniho fondu UVI zapijéit od kazdého titulu pouze jeden

exemplai. V piipadé, Ze poZzadovany knihovni dokument je vypujcen, muze
uzivatel provést rezervaci knihovniho dokumentu (dale jen ,rezervace®)
prostiednictvim osobniho konta v AKS. Pokud Zada o stejny knihovni dokument
vice uzivateld najednou, stanovi se poradi rezervaci podle c¢asu Zadosti
o0 rezervaci, piipadné podle zésad kategorizace uzivateld. Knihovna zasila
automatické oznameni o rezervaci prostrednictvim e-mailu a knihovni dokument
se rezervuje uZivateli po dobu 3 pracovnich dnt (dale jen ,,rezerva¢ni doba®)
nasledujicich po odeslani automatického oznameni o rezervaci prostfednictvim
e-mailu. Rezervace nevyzvednuta béhem rezervaéni doby se poskytne dalSim
uzivatelum. Nevyzvednuti rezervace béhem rezervacni doby je sankcionovano
(viz Ptiloha €. 2 tohoto opatieni).

11) UzZivatel nesmi umoznit uZivani vypujcéeného knihovniho dokumentu dalSi

osobé. Ruci za n¢j celou dobu, kdy méa tento dokument vypujcen a dokud méa



knihovna o vyptjcce zaznam v automatizovaném vypajenim systemu. V pripade
poruseni tohoto ustanoveni bude uZivateli odejmuto pravo vyuzivat sluzeb UVI.

12) Povinnost uzivatele nahradit Skodu se dle uzivatelské kategorie fidi ustanovenimi

zakoniku prace nebo ustanovenimi obc¢anského zakoniku o odpovédnosti za
Skodu. V piipadé poSkozeni, ztraty nebo zni¢eni knihovniho dokumentu, at’ jiz
uzivatel uvedenou skute¢nost ohlasi nebo ji knihovna zjisti, je uZivatel povinen
neprodlen¢ nahradit Skodu zpuasobenou poskozenim, ztratou nebo znic¢enim
takového dokumentu. UZivatel ve vSech téchto ptipadech porusil pravni
povinnost, kterou mu zakon uklada. Pokud to obecné zavazny pravni piedpis
piipousti, o zpusobu ndhrady Skody rozhoduje ptislusny pracovnik knihovny.
Néahrada Skody uvedenim v piedesly stav se provadi dodanim:

* jiného vytisku téhoz vydani
» vytisku jiného vydani dle potieb knihovny
» vytisku v téZe hodnot¢ dle potieb knihovny.

Ve vyjimeenych piipadech je mozna nahrada v penézich, o ktere vzdy rozhoduje
vedouci UVI, jeho zastupce nebo vedouci knihovny UVI.

13) Uzné-li ptislusny pracovnik knihovny za nutné, muze pii absen¢nim pajcovani

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)

nékterych knihovnich dokumentt Z&dat penézZitou zélohu (kauci), jejiz vysi
uréuje vedouci UVI, jeho zastupce nebo vedouci knihovny UVI. Pti vraceni
vypujcky vazané na kauci v fddném stavu je uZivateli kauce vracena v plné vysi
proti piedloZeni potvrzeni o sloZeni kauce.

ClI. d. - Meziknihovni vypuajéni sluzba

Knihovna UVI zprostiedkovava registrovanym uZivatelam formou MVS
z ostatnich knihoven Ceské republiky, piip. i prostiednictvim MMVS ze
zahrani¢nich knihoven. Na druhé strané vytizuje ze svych fonda pozadavky
od ostatnich knihoven.

Pokud registrovany uZivatel s platnym priukazem uZivatele (kategorie A — F)
nenalezne pozadovany knihovni dokument v knihovné UVI nebo
v elektronickych informaénich zdrojich dostupnych z webovych stranek UVI,
muze o n¢j pozadat formou sluzby MVS a MMVS, a to bud’ ve vypiij¢nim
protokolu UVI, u pracovnika povéfeného poskytovanim sluzby MVS nebo
MMVS nebo prostfednictvim online formulafe na strankach UVI.

Ostatni knihovny CR mohou knihovnu UVI pozadat o MVS nebo MMVS.

V Zadosti 0 MVS a MMVS musi uZivatel uvést presnou citaci knihovniho
dokumentu. Minimum Udaju predstavuje: autor, ndzev, misto vydani, nakladatel,
rok vydani, ISBN nebo ISSN a poZadované strany.

Po obdrzeni knihovniho dokumentu nebo jeho kopie knihovna UVI neprodleng
vyrozumi Zadajiciho uZivatele.

Vypujéni Ihata se fidi pokyny dodavajici knihovny.

Za zprostiedkovani MVS nebo MMVS pro uzivatele UVI1 jsou Gétovany poplatky
podle fakturace dodavajici knihovny (viz Piiloha ¢. 2 tohoto opatienti).



8)

9)

Vypujéni podminky a vypujéni Ihata pro knihovni dokumenty zapajéené Zadajici
knihovné vychazi ze vzajemné dohody mezi obéma stranami.

Knihovni dokumenty ziskané v ramci MVS a MMVS jsou urceny pouze pro
védeckeé a studijni ucely uzivatela a nesméji byt rozmnozovany ani pouzivany ke
komercnim acelam.

10) Knihovna zprostiedkovavd MVS a MMVS pouze ze zdroju, které odpovidaji

stanovenému profilu studia a nejsou soucasti knihovniho fondu knihovny 1. LF
a VFN a nejsou dostupné na Uzemi Prahy.

Cast 111,

RESERSNI SLUZBY A PRISTUP K ELEKTRONICKYM

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

INFORMACNIM PRAMENUM

Resersni a referen¢ni sluzby zajistuje Oddéleni referencnich sluzeb a spravy e-
zdroji. O nezpoplatnénou reSerSni sluzbu miize pozadat registrovany uzivatel
kategorie B a C, 0 zpoplatnénou reSerdni sluzbu uZivatel kategorie D a F.
Uzivatelim kategorie A a E je mozné poskytnout pocatecni metodickou pomoc.
O sluzbu je mozné zazadat osobn¢, e-mailem nebo pies formulaf vystaveny na
webovych strankach UVI.

Resersni a referencni sluzby jsou poskytovany z elektronickych informacnich
zdroju dostupnych v UVI prostiednictvim internetu, z tisténych zdroji nebo
zprostredkované z databazi jinych instituci.

Vystupy reSersnich a referencnich sluzeb jsou uzivatelam dodavany elektronicky
(e-mailem). V piipadé tisténych vystupi jsou tyto Uctovany podle ceniku (viz
Priloha ¢. 2 tohoto opatieni).

UVI zajistuje registrovanym uZzivatelam piistup k elektronickym informagnim
zdrojum z vetejnych pocitatovych stanic. Pravidla vyuZivani pocitacové
techniky se fidi Césti V. tohoto opatieni.

Elektronické informacni zdroje mtze uZivatel vyuZivat jen pro svoji vlastni
potiebu a pro nekomeréni Ucely a vzdy v souladu s obecné zavaznymi pravnimi
piedpisy. Tyto zdroje jsou licenci uréeny pouze pro vzdélavaci a studijni Gcely a
uzivatel se zavazuje je pouze k témto ucelum uzivat. V piipadé¢, Ze uzivatel tuto
povinnost porusi, odpovida za vzniklou Skodu.

UZivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu (zejména zékon
¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s prdvem autorskym
a 0 zmeéné nekterych zakond, v platném znéni). P¥ipadné zneuZiti dat a informaci
muze vyvolat ob¢anskopravni i trestnépravni odpovédnost uzZivatele.

UK umoziuje zaméstnancam a studentam vzdaleny pristup k elektronickym
informa¢nim zdrojam na zékladé¢ Prukazu UK. K vybranym elektronickym
informacnim zdrojim mohou vzdalené pfistupovat také externi registrovani
uzivatelé — kategorie F (seznam zdroju — viz webové stranky Knihovny UK).
UZivatelé mohou vyuZit informace pouze pro svou osobni potiebu (nikoliv ke

komer¢nim Géelim) a jsou povinni neptipustit dalsi Siteni dokumentu v jakékoli
podobg.



Cast IV.

CINNOSTI A SLUZBY INTERNIHO CHARAKTERU

UVI provozuje dal§i ¢innosti a sluzby interniho charakteru (tzn., Ze jsou uréeny pouze
zaméstnancim a organiza¢nim soucastem 1. LF a VFN, nadfizenym ¢i statnim orgdniim a
dalim institucim (napf. UK, MSMT, Narodni knihovna), ale pfedeviim komplexné zajistuji
chod UVI. Jde o nasledujici ¢innosti:

1) Doplnovani a zpracovani knihovniho fondu:

UVI dopliuje knihovni fond podle potieb a ukolti zaméstnanct a organiza¢nich
soucasti 1. LF a VFN, studenti 1. LF a dal§im registrovanym uzivatelim.
Vede prvotni evidenci nové ziskanych knihovnich dokumentd.

UVI zpracovava knihovni dokumenty (ti§téné i na elektronickych nosi¢ich)
ziskané do knihovniho fondu nakupem (finan¢ni zdroje: provozni, specificky
vysokoskolsky vyzkum, granty atp.), darem a vyménou.

Zaznamy o knihovnich dokumentech jsou soucasti Katalogu 1. LF UK,
Centralniho katalogu UK, Discovery systému UK a Souborného katalogu CR.

UVI knihovni fond priib&Zné aktualizuje, zastaralé a nepotiebné knihovni
dokumenty z knihovniho fondu vytazuje.

V souladu s obecné zavaznym pravnim piedpisem UVI provadi revize
knihovniho fondu, a to jak knihovniho fondu 1. LF, tak i VFN. Terminy revizi i
jejich postupy jsou stanoveny opatifenim dékana 1. LF a smérnici feditele VFN.

Povinnosti UVI je i ochrana knihovniho fondu, ktera je realizovana podle
metodik Néarodni knihovny CR.

U vybranych knihovnich dokumentii UVI zajit'ujte pievody téchto dokumentii
z listinné podoby do podoby elektronické (digitalni).

UVI zajistuje zpracovani historickych kniznich fondi (tzn. rukopisti, prvotiska,
starych a vzacnych tiskd) uloZenych v organizacnich soucéastech 1. LF a VFN
dle narodnich standarda pro zpracovani piislusnych dokumenti. V rameci prace
s danym segmentem kniZnich fondu se zapojuje do narodnich a dalSich projektd,
mezi néZ patii napt. databaze Provenio. UVI se téZ v ramci péce o historické
tisky stara o ocistu a restaurovani nejpostizengjSich knih.

2) Zajistovani podkladi pro evaluaci zaméstnanct a studentti 1. LF a zaméstnanci VFN
ve vztahu K jejich publika¢nim aktivitam:

UVI spravuje evidenci zaznami o publika¢nich aktivitach a evidenci citaénich
ohlasti zamé&stnanct a studentti 1. LF a VFN.

UVI zpracovava a vyhodnocuje veskeré ¢innosti spojené s publikaénimi
aktivitami i citatnimi ohlasy; vystupy predava k dal$im analyzam nadfizenych
slozek.

UVI se metodicky podili nejen na organizaci sbéru dat o publika¢nich aktivitach,
ale poskytuje metodickou pomoc publikujicich pii zavadéni personalnich
identifikatorti na 1. LF a VFN.
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UVI vypracovava kazdoroéni prehledy o publikaénich aktivitach do Vyroéni
zpravy 1. LF a VFN.

Veskereé informace k publika¢nim aktivitim vystavuje na webovych strankach
UVIL.

3) Edi¢ni — UVI je povéfen vedenim agendy vydavatelskych aktivit 1. LF
s Nakladatelstvim Karolinum.

4) Vyukove, vzdélavaci, metodicke:

Cinnost vyukova predstavuje zajisténi knihovnicko-informa¢nich znalosti
a dovednosti u studentd studijnich programi uskute¢fiovanych na 1. LF,

Cinnost vzdélavaci je zaméfend na rozsifeni knihovnicko-informacnich znalosti
zaméstnancti knihoven organiza¢nich soucasti 1. LF a VFN, dalSich
zaméstnancu 1. LF a VFN, pfipadné¢ i dal$ich instituci mimo 1. LF a VFN,

Metodicka Cinnost je zaméfena na fizeni knihovnickych procesii a ochrany
knihovniho fondu 1. LF a VFN.

5) Spojené s tvorbou, udrzovanim aktualizaci webovych stranek UVI.

6) Video a fotodokumenta¢ni, které zachycuji védecko-vyzkumné, pedagogické
a spolecenské procesy na 1. LF, pfipadné VFN. Video-dokumenta¢ni prace v sobé
zahrnuji natoCeni akci profesionalni technikou, nésledné stfih a ozvuceni nahravky.
Vystupy veetné grafiky ptebalu jsou mozné na DVD, CD, WEB (e-learning). Je moznéa
téZ vyroba kratkych videosekvenci ve formatech vhodnych pro vloZeni do
powerpointové prezentace.

Cast V.

VYPOCETNI A KOPIROVACI TECHNIKA

V prostorach knihovny UVI jsou uZivatelam k dispozici pocitace a reprograficka

technika.

1) Pouzivani pocitacové sit¢ 1. LF se fidi platnymi pravidly uvefejnénymi na
webovych strankach 1. LF.

2)

3)

4)

Pristup k pocitacové siti ve studovné maji uzivatelé po predloZeni prikazu
uzivatele. Pocitace slouzi vyhradné k Gcelu odpovidajicimu funkci knihovny
(ke shromazd’ovani a zpristupniovani odbornych 1ékaiskych informaci,
ke vzdélavacim ucelim — vyhledavani informaci v katalozich a databazich,
samostatneé studijni praci).

PredloZeni prikazu uZivatele neni vyZadovano pii vyuZivani pocitact
ve vefejném prostoru vypajéniho protokolu, kde pocitacové stanice slouzi
k vyhledavani bibliografickych dat, rezervacim, prolongacim a zjistovanim
stavu osobniho konta vypijcek, dale pak k pouzivani studijniho informacniho
systému. Piipadné dalSi ¢innosti mohou byt obsluhou vypij¢niho protokolu
zakazany.

Do studovny je mozno vstupovat s vlastni vypocetni technikou, tzn. s notebooky
a obdobnymi zatizenimi (bez obalu), které je mozné ptipojovat k internetu.
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5)

6)

7)

8)

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

9)

UZivatel odpovida za piipadné zavinéné poskozeni nebo zni¢eni hardwarového
¢i softwarového zatizeni. Urcovani vySe Skody, zpisob jeji nahrady a dalSi
podminky se tidi ptislusnymi obecné zavaznymi pravnimi piedpisy, zejména
obc¢anskym zékonikem a zdkonikem préce.

Knihovna UVI zabezpecuje spolené s oddélenim vypodetni techniky dékanatu
1. LF mozZnost samoobsluzného kopirovani.

Poplatek za reprografické sluzby se fidi pfislusnym opatfenim dékana, kterym se
stanovi vySe Uhrad za nékteré administrativni ukony.

Reprografické kopie dokumentt smi uZivatel vyuzit pouze pro vlastni potiebu
nekomer¢nim zpuasobem a je povinen dodrZovat etiku citovani zdroja ve smyslu
obecné zavaznych pravnich piedpisi.

Cast VI.
PROVOZ SATNY

Zéavazna pravidla provozu 3atny pii studovné UVI

Satna je umisténa v piizemi budovy U Nemocnice 4, Praha 2.

Satna je uréena vyhradné pro uZivatele studovny k odkladani svrchnich odévi
(kabaty, bundy, Cepice atd.), deStnikli anebo ptiruc¢nich zavazadel (batohy, tasky)
ptiméfenych standardnich rozmérd a hmotnosti (vse dale v textu oznaceno jako
,,odkladané véci®). Zavazadla vétSich rozméri a hmotnosti nelze v Satné, ani
v zadnych dalsich prostorach UVI z provoznich dtivodti odkladat.

V Satné nelze z hygienickych duvodt odkladat obleceni a vybaveni pouzivane
v pitevnach, na infek¢nich pracovistich apod.

Vzhledem k omezené kapacité Satny nemohou $atnu uzivat navstévnici dalSich
vetejnych prostorti (poslucharny, u¢ebny, pocitacové studovny atd.).

Uzivatelé studovny obdrzi v $atné transparentni igelitovou tasku, do které vlozi
nezbytné osobni a psaci potfeby, pfipadné studijni materidly. Po zpétném
vyzvednuti véci ulozenych v Satné tasku vrati obsluze Satny.

Odkladané véci oznaci obsluha Stitkem s ¢islem, jehoz shodnou kopii obdrzi i
uzivatel. Obsluha Satny je opravnéna vydat odlozené véci pouze po predlozeni
Stitku; pii ztraté Stitku s ¢islem je uZivatel povinen prokéazat pravo k odlozenym
vécem. Skoda zptisobena na majetku UVI ztratou $titku se hradi pausalni
nahradou ve vysi 100,- K¢&.

Sluzby Satny jsou poskytovany bezuplatné.

UZivatel je povinen se v prostorach Satny fadné chovat, dodrzovat pravidla
stanovend pro provoz $atny a na vyzvu obsluhy se prokazat prukazem uzivatele.

Obsluha Satny ma pravo neposkytnout sluzby Satny uzivateli, ktery nedodrzuje
pravidla stanovena pro provoz atny.

10) Uzivatel bere na védomi, ze odloZzenim véci v Satné neptevzala UK, 1. LF

odkladané véci do zvlastni uschovy podle § 268 odst. 2 zdkoniku prace. Z tohoto



divodu uzivatel ve svém vlastnim z4jmu nebude nechavat v odloZenych vécech
napt. vétsi ¢astky penéz, klenoty a jiné cennosti.

11) Provozni doba Satny se shoduje s oteviraci dobou studovny, ktera je vzdy

aktualng uvedena na webovych strankach UVI a nasténkach UVI.

12) Kazdy uzivatel je povinen vyzvednout si véci odkladané v Satné nejpozdé&ji do

1)

2)

3)

15 minut po skonCeni oteviraci doby studovny. Obsluha Satny neni povinna
prodlouzit provozni dobu Satny v pfipad¢, ze si uzivatel do vyse stanovené doby
odkladané véci nevyzvedne.

CAST VIL.
Zavéreéna ustanoveni

Timto opattenim se rusi Opatieni dekana ¢. 1/2017, kterym se vydava Provozni
fad a Vypujéni fad knihovny Ustavu veédeckych informaci 1. 1ékaiské fakulty
Univerzity Karlovy a VVSeobecné fakultni nemocnice v Praze.

Nedilnou soucasti tohoto opatieni jsou piilohy:

a Piiloha ¢. 1 Vypajéni podminky knihovny UVI vzhledem ke kategorizaci
uzivatela

b Piiloha &. 2 Cenik poplatki a sluzeb UVI.

Toto opatieni nabyva platnosti dnem podpisu a Ucinnosti tietim dnem po nabyti
platnosti.

V Praze dne 8. 3. 2019

Prof. MUDT. Aleksi Sedo, DrSc., v.r.
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P¥iloha €. 1 Provozniho ¥adu a Vypijéniho ¥adu a dalsich pravidel provozu Ustavu
védeckych informaci 1. lekaiské fakulty Univerzity Karlovy a VSeobecné fakultni
nemocnice v Praze

Vypijéni podminky knihovny UVI vzhledem ke kategorizaci uzivatelia knihovny

Kategorie A (student fakulty)

Prukaz uZivatele — personalizovany Prikaz studenta UK

Status jednotky Pocet vypiujcek Vypujéni Maximalni Zpozdne / den
doba vypujéni doba
Bézna vypujcka 30 30 dni 90 dni 3,- K¢
Studijni vypujcka 30 150 dni 300 dni 3,- K¢
Grantova vypujcka 30 365 dni 3 roky 3,- K¢
Vyptjcek celkem (bez ohledu na status) 30
Kategorie B (zaméstnanec fakulty)
Prukaz uZivatele — personalizovany Prikaz zaméstnance UK
Status jednotky Pocet vypijcek Vypujéni Maximalni Zpozdné / den
doba vypijéni doba
Bézna vypujcka 30 30 dni 90 dni 3,- K¢
Studijni vypujcka 30 150 dni 300 dni 3,- K¢
Grantova vypujcka 999 365 dni 3 roky 3,- K¢
Vypujéek celkem (bez ohledu na status) bez limitu

Kategorie C (zaméstnanec VFN)

Priikaz uzivatele — personalizovany Prikaz externiho uzivatele UK

Status jednotky Pocet vypiujcek Vypujéni Maximalni Zpozdne / den
doba vypujéni doba

Bé&Zna vypujcka 30 30 dni 90 dni 3,-K¢

Studijni vypujcka 30 150 dni 300 dni 3,-K¢

Grantova vypujcka 999 365 dni 3 roky 3,- K¢

Vyptjcek celkem (bez ohledu na status) bez limitu

Kategorie D (uzivatel z UK)

Prukaz uZivatele — personalizovany Pritkaz studenta nebo zaméstnance UK

Status jednotky Pocet vypiujcek Vypujéni Maximalni Zpozdne / den
doba vypijéni doba

Bé&zna vypujcka 15 30 dni 90 dni 3,- K¢

Studijni vypujcka 15 30 dni 60 dni 3,- K¢

Grantova vypujcka -- -- -- --

Vypijcek celkem (bez ohledu na status) 15
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Kategorie E (staZista)

Priuikaz uzivatele — personalizovany Prikaz UK

Status jednotky Pocet vypijcek Vypujéni Maximalni Zpozdné / den
doba vypijéni doba

Bézna vypijcka 10 30 dni 60 dni 3,- K¢

Studijni vypujcka 10 30 dni 60 dni 3,- K¢e

Grantova vypujcka -- -- -- --

Vypijcek celkem (bez ohledu na status) 10

Kategorie F (vefejnost odborna)

Priikaz uzivatele — personalizovany Prikaz externiho uzivatele UK

Status jednotky Pocet vypijcek Vypujéni Maximalni Zpozdne / den
doba vypujéni doba
Bézna vypujcka 10 30 dni 60 dni 3,- K¢e
Studijni vypujcka 10 30 dni 60 dni 3,- K¢e
Grantova vypujcka -- -- -- --
Vyptjcek celkem (bez ohledu na status) 10
Kategorie G (MVS)
Priikaz se nevydava
Status jednotky Pocet vypijcek Vypujéni Maximalni Zpozdné / den
doba vypiujéni doba
Bézna vypijcka 30 30 dni 60 dni 3,- K¢
Studijni vyptjcka 10 30 dni 30 dni 3,- K¢
Grantova vypujcka 10 30 dni 30 dni 3,- K¢
Vypujéek celkem (bez ohledu na status) bez limitu
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P¥iloha € 2 Provozniho ¥adu a Vypuajéniho ¥adu a dalsich pravidel provozu Ustavu
védeckych informaci 1. lékarské fakulty Univerzity Karlovy a VSeobecné fakultni
nemocnice v Praze

Cenik poplatki a sluzeb UVI
(ceny jsou uvedeny vé. DPH)

Ztrata Prukazu UK

Personalizovany Prikaz UK

e ar e e WWWw.cuni.cz/prukaz
o zafidi si sdm uzivatel ve Vydejnim centru UK P s

(Mezinarodni) Meziknihovni vypijéni sluzba — MVS

kategorie A- podle fakturace dodavajici knihovny,
Fg v ptipadé platby postovného sazba dle platného ceniku poskytovatele
postovnich sluzeb
kategorie G zdarma
Sankéni poplatky z prodleni
1 knihovni jednotka (absencni vypiijcka) 3,- K¢/ den
poplatek za nevyzvednuty pozadavek na vypujcku (rezervace) 30,- K¢ / kniha
Ostatni sankéni poplatky
ztrata nebo poskozeni ¢arového kodu z knihovniho .
10,- K¢
dokumentu
poplatek za knihovnické zpracovani knihovniho 30 - K&
dokumentu néhradou za ztraceny knihovni dokument ’
poplatek pii zjistovani neohlaSenych zmén pro registraci 30,- K¢
zaslani pisemné upominky — doporuéené 60,- K¢
zaslani pisemné upominky — doporuéené, do vlastnich rukou 80,- K¢
zaslani pisemné upominky doporucené do zahranic¢i (Evropa) 150,- K¢
zaslani pisemné upominky — doporu¢ené do zahraniéi, do 200 - K&

vlastnich rukou (Evropa)

Resersni sluzby

kategorie Ba C zdarma
kategorie Aa E zdarma pouze poc¢atecni metodicka pomoc
kategorie D a F prace reSerséra 200,- K¢ / 1 hod.
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