Univerzita Karlova v Praze, 1. 1ékarska fakulta
Katerinska 32, Praha 2

Opatreni dékana ¢. 7/2011,
kterym se stanovi vykon interniho auditu

Zpracoval: MVDr. Zden¢k Havelka, utvar interniho auditu
Odpovida: utvar interniho auditu a zaméstnanci v souladu s textem

I. Interni audit

Uvniti 1. 1ékatské fakulty UK v Praze (déle jen ,,1. LF*) zajiStuje interni audit povéfeny
zameéstnanec, organizacné oddé€leny od fidicich vykonnych struktur (déle jen ,,utvar interniho
auditu®).

Interni audit je nezdvislé a objektivni prezkoumavani a vyhodnocovani operaci a vnitfniho
kontrolniho systému, které zjistuje, zda

a)

b)

c)

d)

e)

pravni predpisy, piijatd opatfeni a stanovené postupy jsou v cinnosti 1. LF
dodrzovény,

rizika vztahujici se k ¢innosti 1 .LF jsou v€as rozpozndvdna a zda jsou piijimédna
odpovidajici opatieni k jejich vylouceni nebo zmirnéni,

fidici kontroly poskytuji dékanovi 1. LF spolehlivé a v€asné provozni, financni a jiné
informace,

jsou provozni a finan¢ni kritéria plnéna,

zavedeny vnitfni kontrolni systém je dostateCné uc€inny, reaguje vCas na zmény
ekonomickych, pravnich, provoznich a jinych podminek,

dosazené vysledky pii plnéni rozhodujicich tdkolt 1. LF poskytuji dostatecné ujisténi,
Ze schvalené zam¢éry a cile budou splnény.

Na zdkladé¢ svych zjisténi predkldadd interni audit de€kanovi 1. LF doporuceni ke
zdokonalovani kvality vnitfntho kontrolniho systému, k pfedchdzeni nebo ke zmirnéni rizik
a k pfijeti opatfeni k napravé zjisSténych nedostatkt.



I1. Eticky kodex interniho auditora

Intern{ auditor je:

Loajalni ve vSech zaleZitostech tykajicich se 1. LF UK v Praze.
Nezucastiuje se védomé Zadnych nezdkonnych nebo nevhodnych aktivit.
Vykondva své pracovni povinnosti a ukoly objektivné a peclive.

Ukoly vykondvd v souladu s planem audittL.

Ve zvlast odlvodnénych piipadech mulze interni auditor na vyzidani dé€kana
operativn¢ zatradit vykon konkrétniho auditu mimo schvéleny ro¢ni plan.

Neptistoupi na podminky, které jsou v rozporu s nezdvislym plnénim jemu
stanovenych ukolt.

Nezapoji se do ¢innosti, které jsou v rozporu se zajmy 1.LF UK v Praze nebo které by
mu branili plnit své povinnosti a tkoly objektivné.

Nepfijme nic od zaméstnance, dodavatele nebo jiného obchodniho partnera 1. LF UK
v Praze, co by ovlivnilo nebo mohlo ovlivnit jeho profesiondlni dsudek.

Vykonava pouze takové Cinnosti, které bude moci realizovat a dokoncit profesiondlné
a kompetentné.

Pouziva informaci ziskanych pfi auditu rozvazné. Nevyuzivd zjiSténych duvérnych
informaci pro sviij osobni prospéch a nevyuziva jich zpiisobem, ktery porusuje zdkon
nebo z4jmy 1. LF UK v Praze.

V piipadé¢ zjisténi skutecnosti nasvédCujicich spachani trestného ¢inu nebo prestupku
informuje pisemné bez zbytecného odkladu d€kana a soucasné zabezpeci zajiSténi
piislusnych dokladd.

Nepftetrzit¢ usiluje o zlepSovéni profesiondlni odbornosti, efektivity a kvality svych
sluzeb.

Pii vykonu své profese md vZzdy na paméti povinnost zachovavat vysokou troven
profesiondlni kvalifikovanosti a diistojnosti.



II1. Zavérecna ustanoveni

1. Nedilnou soucasti tohoto opatieni jsou piilohy €. 1 - 7.
2. Timto opatfenim se v plném rozsahu rusi opatfeni d¢kana ¢. 13/2009, kterym se stanovi

Statut interniho auditu 1. LF UK.
3. Toto opatfeni nabyva platnosti a G¢innosti dnem podpisu.

V Praze dne 29.9.2011

prof. MUDr. Tomas Zima, DrSc.



Priloha ¢é. 1

Interni audit
1. 1ékaiské fakulty UK v Praze
¢.j.

Potvrzeni

o prevzeti origindli dokladu

Na zéklad¢ provadéného interniho auditu jsou auditorem prevzaty tyto origindly dokladi.

Vedoucimu zaméstnanci ponechdvame kopie prevzatych originali dokladii.

V Prazedne ..................

auditor
( jméno, piijmeni, podpis)

Potvrzeni pievzal:

( jméno, piijmeni, funkce, podpis vedouciho zaméstnance)



Priloha &. 2

Intern{ audit
1. 1ékarské fakulty UK v Praze

Program interniho auditu

(ndzev auditovaného pracovisté)

Interni audit bude proveden za obdobi od...........cc.c........ 4 o OSSR
Termin provedeni interniho auditu se predpokladd od..........cccceevveeeeennnnee. 4 [0 JOT

AUITOT oo
CHl INtErNTNO QUAITU covvveeeee ettt e e e e e et aaaaeeeeeeeeeanaaas

Program interniho auditu se podrobné rozpracovava do pracovnich postupt pro identifikaci,
analyzu, hodnoceni a zaznamendvani informaci a podkladii v priibéhu auditu.

Program auditu je mozno rozsifit jak z hlediska ¢asového, tak i obsahového na zdkladé
poznatkt ziskanych béhem auditu.

Program interniho auditu pripravil.........ccccveeeiiieiiiieiieccee e
jméno, piijmeni funkce  podpis

V Praze dne.......ccoeeeeeeennnne.



Piiloha ¢. 3

Interni audit
1. 1ékaiské fakulty UK v Praze

¢j.:

Povéreni

Na zédklad¢ ustanoveni § 28 zdkona ¢.320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vetfejné spravé a o
zméné nékterych zakonl (zdkon o financni kontrole), v souladu s ,,Planem ¢innosti interniho
auditu na rok ...“ povétuji pani (pana):

provedenim interntho auditu v ...

V ptedpoklddané dobé od...................... do oo
Zaobdobiod.....................l. do o

Z4dam, aby byly auditorovi poskytnuty veskeré pozadované doklady a viechny
informace o skutecnostech souvisejicich s auditovanou oblasti a vytvofeny jim odpovidajici
materidlni a technické podminky pro vykon interniho auditu.

VPraze dne ..................

dékan 1. LF UK v Praze



Priloha ¢. 4

Interni audit
1. 1ékaiské fakulty UK v Praze
¢.j.

Zprava z auditu

Rozdélovnik:



Zprava obsahuje zejména:

1. Uvod

Uvod obsahuje ddaje o cilech a povaze konkrétniho auditu vyplyvajiciho ze schvileného
planu nebo ze zaddni dékana 1. LF UK v Praze na zakladé operativniho zatrazeni konkrétniho
auditu, a informace o tom, kdy a kym byl vykondn.

2. Pfedmét interniho auditu

Predmét konkrétniho auditu, ve kterém jsou definovdny auditované utvary, strucny popis
auditovanych ¢innosti, zamé&feni, rozsah provétovani konkrétniho auditu a auditované obdobi.

3. Auditni zjiSténi

Auditni zjiSténi obsahuje vysledek procesu provétovani a vyhodnoceni zjisténych skutecnosti
v porovnani s objektivné stanovenymi kontrolnimi kritérii, pokud lze ucinit zavér, Ze

- auditované Cinnosti nehrozi nebo nenastala rizika s moZznym dopadem na nesplnéni
rozhodujicich dkolt a schvalenych cili 1. LF UK v Praze a auditovand ¢innost je
zajiSténa pfimeéfenym a ucinnym systémem fidici kontroly,

- mira chybovosti vybraného vzorku operaci nedosahuje stanovené hranice kontrolniho
normativu ve vztahu k hrozicimu nebo nastalému riziku sniZeni financni vykonnosti
fakulty nebo v disledku zjiSténych nedostatkii nevznikd sankéni povinnost, bude
vhodné uspokojivy stav potvrdit.

Auditni zjiSténi vychazi z

- kritérii, kterd, pokud nejsou stanovena pravnimi predpisy, technickymi nebo jinymi
normami anebo smlouvami, musi byt pfedem stanovena dékanem 1. LF UK v Praze a
to na zdklad¢ objektivné zjiSténych skutecnosti,

- skutecného stavu, ktery se opird o piisluSné doklady spliiujici pozadavky fakulty,

- identifikovanych pficin, nebo-li divodli rozdilu mezi ofekdvanym a skutecnym
stavem,

- dasledku, ktery ptedstavuje riziko nebo ucinek rizika, které mohou 1. LF UK v Praze
vzniknout, nebot’ zjistény stav vykazuje rozdily ve vztahu ke stanovenym kritériim.
Pfi zjistovani stupné rizika nebo ucinku rizika je dulezité posoudit dopad na
fungovdni a financ¢ni vysledky fakulty.



4. Navrh opatieni

Navrh opatifeni k odstranéni zjiSténych nedostatkli a doporuceni ke zdokonaleni kvality
vnitiniho kontrolniho systému a pfedchdzeni nebo zmirnéni zjiSténych rizik. Auditor podle
svého zjisténi zarazuje uvedend doporuceni, kterd se mohou tykat i dpravy vnitinich piedpist.

5. Zavér

Stanovisko ¢i ndzor na situaci auditovaného pracovis$té nebo Cinnosti, a to v souladu se
sledovanymi cili a na zdklad¢ dosaZenych vysledki. Zaveér by mél byt formulovan na zdkladé
shrnuti zdvaZnych zjisténi, posouzeni a vyhodnocenim vysledkii ovéfovani véetné moZnych
dopadt plynoucich z negativnich zjisténi. Soucasti zavéra jsou i jednoznacné formulované
navrhy doporuceni pro vedeni auditovaného pracovisté. VZdy je vyhodnocovén stav vnitiniho
kontrolniho systému auditovaného pracovisté.

V Prazedne ...cooooeeeeeeviviiininn,

AUItOr .o
jméno, podpis



Priloha €. 5
Interni audit

1. 1ékarské fakulty UK v Praze
¢.j.:

Zaznam z projednani zpravy o provedeném internim auditu

1) Ucastnici jedndni se sezndmili se zpravou, vysledky ovéfovani, zdvérem
a doporucenimi interniho auditu a uznali jeho objektivnost.

2) Doporuceni obsazend ve zprave a piijatd fidicimi zaméstnanci byla projednéna s tim,
7Ze k navrhu doporuceni k odstranéni nedostatki piijme dékan 1. LF UK v Praze

konkrétni stanovisko. Zdiroven svym podpisem potvrzuje prevzeti pisemného
vyhotoveni zpravy.

Projednéni zpravy interniho auditu bylo provedeno za tcasti:

Pritomni za dtvar interniho auditu:

jméno, piijmeni funkce podpis
Ptitomni za vedeni 1. 1ékatské fakulty UK v Praze:

jméno, piijmeni funkce podpis

V Prazedne .................



Piiloha ¢. 6

Interni audit
1. 1ékaiské fakulty UK v Praze

¢.j.

3)

4)

Zaznam z projednani zpravy o provedeném internim auditu

Ucastnici jedndni se sezndmili se zprdvou, vysledky ovéfovani, zavérem
a doporucenimi interniho auditu a uznali jeho objektivnost.

Doporuceni obsazend ve zprdvé byla projedndna s tim, Ze ktémto
doporu¢enim/zjiSténim budou piijata opatfeni. O pfijatych opattenich bude vedouci
zaméstnanec auditovaného pracovisté pisemné informovat auditora v dohodnuté Ihiité.
Zarovenn svym podpisem potvrzuje vedouci auditovaného pracoviSté prevzeti
pisemného vyhotoveni zpravy. Pfijatd opatfeni jsou soucasti vysledné zpravy
projednédvané s dékanem fakulty.

Projedndni zpravy interniho auditu bylo provedeno za ucasti:

Pfitomni za utvar interniho auditu:

jméno, piijmeni funkce podpis

Pfitomni za auditovany utvar:

jméno, piijmeni funkce podpis

V Prazedne ...............



Priloha ¢&. 7

Intern{ audit
1. 1ékarské fakulty UK v Praze

NAazev auditu ....eeeeeeveeeeiiiiiiieeeeeeeeeeeennn,

Zaznam auditora

Datum

Provadéna Cinnost a popis zjiSténi

Odkaz
doklad

na

Podpis auditora




