Univerzita Karlova
1. lékarska fakulta
Katerinska 32, 121 08 Praha 2

Opatieni dékana ¢. 11 / 2016,

piikaz k fadné inventarizaci majetku a zdvazkl v roce 2016

zpracoval: Mgr. Tat’ana Grégrova
odpovida: prednostové, vedouci odd€leni dékanatu, dil¢i inventariza¢ni komise a pracovnici
odpovédni za evidenci majetku na pracovisti

CLI

V souladu s 8 29 a 30 zakona ¢. 563/1991 Sb., o G¢etnictvi, v platném znéni, a vyhlasky ¢.
504/2002 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb., ukladam
proveést:

1) dne 1. 11. 2016 fyzickou inventuru:

* dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku

« drobného dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku

* drobného majetku v operativni evidenci

* najatého a zapujéeného majetku

* dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku neuvedeného do provozu

Predseda dil¢i inventarizacni komise je povinen piedat veSkerou dokumentaci souvisejici
s inventurou odd¢€leni spravy majetku neprodlené.
2) ke dni 31. 12. 2016 fyzickou inventuru:
* materialovych zasob na sklad¢ (ochrannych pomiicek, kancelarskych potieb,
fotomaterialu, materidlu z drahych kovt apod.) a nespotiebovanych zasob (nad limit
bézné spotieby tj. materialu, chemikalii nakoupenych v roce 2016 a nespotiebovanych

do konce roku)

Termin: 2. 1. 2017

* pokladni hotovosti, cenin, piisné zactovatelnych dokladt a zaloh na drobna vydani

Termin: 2. 1. 2017



3) ke dni 31. 12. 2016 dokladovou inventuru:

« zavazku, pohledavek a ostatnich sloZzek majetku, u kterych nelze provést fyzickou
inventuru
Termin: 9. 1. 2017

4) ke dni 31. 12. 2016:

« vy¢isleni stavu hmotného a nehmotného majetku, tj. fyzického stavu majetku
zjisténého inventurou a upraveného o prirastky a ubytky k 31. 12. 2016

Termin: 9. 1. 2017

5) Revizi knihovnich fondd provede knihovna podle § 16 zakona ¢. 257/2001 Sb.,
knihovniho zakona, v platném znéni.

CLII

1) Dil¢i inventariza¢ni komise odevzdaji original zapisu o provedeni fyzické inventarizace
spolu s inventarizaénim soupisem a vycislenim inventariza¢nich rozdilti (manko, piebytek) na
oddé€leni spravy majetku ihned po skonceni inventury, nejpozdéji ve vysSe uvedenych
terminech.

2) Ustiedni inventarizatni komise na zakladé podkladi dil¢ich inventarizaénich komisi
vyhodnoti inventury, zpracuje souhrnny inventariza¢ni zapis a vy¢isleni stavu majetku
k 31. 12. 2016, nejpozdéji do 10. 1. 2017.

CL 111 ,
UPOZORNENI

Za spravné provedeni FYZICKE INVENTARIZACE a dodrzeni terminu odevzdani zapist o
inventarizaci odpovida vedouci pracovisté, dil¢i inventarizatni komise a odpovédny
pracovnik za evidenci majetku na pracovisti. Inventarizace majetku tvofi soucdst ucetni

zavérky, tzn., dokladd, ze tdaje uvadéné v ucetni zavérce jsou pravdivé. Inventarizace je
podminkou priikkaznosti ucetnictvi.

CL 1V
Zavéreéna ustanoveni

Toto opatfeni nabyva platnosti a u¢innosti dnem podpisu.

V Praze dne 6. 10. 2016

prof. MUDr. Aleksi Sedo, DrSc., v.r.



