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CLI
Nalezitosti ufedni desky

1. lékarska fakulta md v souladu s¢l. 64 Statutu Univerzity Karlovy v Praze ufedni
desku, kterd je podle ¢l. 30 Statutu 1. lékatské fakulty umisténa v budové deékanatu
na adrese: Katefinska 32, Praha 2.

Utedni desku 1. 1ékatské fakulty a jeji fadnou funkci zabezpeduje dékant.

Utedni deska se miize ¢lenit na jednotlivé &asti v navaznosti na to oddéleni dékanitu,
do jehoZz kompetence vyvéSované pisemnosti spadaji. Takovéto rozdéleni tredni desky
fakulty.

Utedni deska se zietelné ozna¢uje nadpisem UREDNI DESKA. Cleni-li se tifedni deska
na Casti, musi na ni téZ byt uvedeno, které oddéleni dé¢kanétu na piisluSnou Cast tredni
desky pisemnosti vyvéSuje.

Utedni deska je zajisténa tak, aby vyvéSené pisemnosti nemohla sejmout osoba, kterd
k takovému dkonu neni oprdvnéna, nebo aby ufedni deska neslouZila jinému ucelu, nez
k némuz je urcena.

CLII
Vyvésované pisemnosti

Na ufedni desce 1. 1ékaiské fakulty (dale jen 1.LF) se vyvéSuji pisemnosti, o kterych tak
stanovi (ddle jen pisemnosti):
a) z. ¢. 111/1998 Sb., o vysokych skolédch, v platném znéni,
b) dalsi obecné zavazné pravni predpisy (napf. predpisy upravujici vefejné zakazky)
¢) vnitini piedpis univerzity nebo 1.LF
d) rozhodnuti rektora ¢i dékana
Pisemnosti vyvéSené na ufedni desce se v souladu s ¢l. 30 Statutu 1.LF zpfistupiuji
rovnéZ prostfednictvim sité Internet na strankich 1.LF ve sloZce Ufedni deska.
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VyvéSovani pisemnosti v této sloZce se fidi opatfenim de€kana ¢. 3/2008, o informacich,
poskytovanych prostfednictvim internetu nebo jinou veiejné piistupnou formou.

Ostatni pisemnosti, které nejsou uvedeny v odst. 1, se vyvéSuji na jinych mistech k tomu
urc¢enych.

CL 11
Opravnéné osoby

Opravnéné osoby jsou poveétreny spravou ufedni desky nebo jeji ¢asti (dale jen spravce).
Spravce je povinen ur€it pro dobu své nepiitomnosti delsi neZ jeden pracovni den svého
z4astupce.

Spravce je povinen spravovat ufedni desku v souladu s timto opatfenim tak, aby ufedni
deska plnila soustavné sviij ucel, zejména s piihlédnutim k ustanoveni ¢l. 1 odst. 2 tohoto
opatteni.

Pfi vyvéSovani pisemnosti posuzuje spravce, zda jde o pisemnost dle ¢l. 2 odst. 1.
Spravcem je vedouci oddéleni d€kanatu, urcené podle Cl. I odst. 4. Pokud se ufedni deska
neclent, je spravcem tajemnice fakulty.

CL1IV
Nalezitosti pisemnosti a jejich evidence

Na tredni desku se vyvésuji origindly nebo kopie pisemnosti, u nichz to vyplyva z ¢l. 2
odst. 1. Pokud z obsahu pisemnosti nebo zdokumentu, na jehoz zdkladé¢ byla
vypracovéna, nevyplyva néco jiného, vyvésuji se pisemnosti na ufedni desce po dobu
30 kalendéinich dnt.

Vsechny pisemnosti vyvéSované na tfedni desce se ukladaji ve zvlastni evidenci, kterou
vedou jednotlivi spravci. Pisemnost se do této evidence zafazuje aZ po sejmuti z ufedni
desky. Je-li vSak potfeba vyveéSenou pisemnost zatradit zpét do spisu, nebot’ slouZi jako
doklad o vyftizeni ¢asti nebo celého spisu, zatfazuje se do evidence pouze jeji kopie.

Pouze spravce a v odivodnénych piipadech jeho zdstupce je opravnén pisemnost
na ufedni desku vyvésit a po uplynuti stanovené doby ji sejmout. Pokud vS§ak sami nejsou
puvodcem pisemnosti, jsou tak povinni ucinit pouze na zZadost ptivodce.

Pisemnost se oznacuje zdznamem o dni vyvéSeni a sejmuti z tfedni desky stvrzeny
podpisem spravce, popt. dalsi osoby, kterd se ikonu zicastnila (napt. ptivodce).

Cl.V
Zavéreéné ustanoveni

1) Timto opatienim se v plném rozsahu rusi opatfeni dékana ¢. 6/2005, o turedni desce

1. 1ékarské fakulty.

2) Toto opatfeni nabyva platnosti dnem vydani a icinnosti 1. ledna 2011.

V Praze dne 15. prosince 2010

prof. MUDr. Tomdas Zima, DrSc., v.r.
dékan fakulty



