Univerzita Karlova v Praze, 1. 1ékarska fakulta
Katerinska 32, 121 08 Praha 2

Opatreni dékana ¢. 8/2012

Podavdni Zddosti o projekty

Vypracoval: Mgr. Marta Mengerovd, MBA, vedouci grantového oddé€leni
Kristyna Matéjkova, DiS., grantové oddéleni
Ing. Dana Mestekova, vedouci hospodaiského oddé¢leni
Odpovida: vedouci organiza¢nich soucasti

Cast I. - Ramcové programy Evropské Unie
Faze pripravy projekti Ramcovych programii Evropské Unie

a) Zadatel musi konzultovat navrh Zadosti projektu s grantovym a persondlnim odd&lenim fakulty
nejpozdé€ji 15 dni pred terminem odeslani.

b) Pfed odeslanim ndvrhu projektu Evropské komisi ptredlozi zadatel grantovému oddéleni
souhlas vedouciho pracovi§t€ s navrhem projektu (viz. ptiloha €. 1) a vyzada si souhlas d€kana
piipadné povéreného prodékana a souhlas grantového oddé€leni k odeslani navrhu projektu.

¢) Po odeslani projektu predd zZadatel elektronickou kopii grantovému oddélent.

Faze prijeti projekti Ramcovych programii Evropské Unie

a) K Zadosti o podpis GPF formuldit dékanem fakulty pfiloZi Zadatel vnitrouniverzitni formulaf
»zaznam o projektu* (viz. piiloha €. 2) obsahujici zdkladni tdaje, z nichz bude ziejmé, k Cemu se
fakulta/univerzita zavazuje.

CastII. - Ostatni zahrani¢ni projekty

a) Zadatel informuje grantové oddéleni o zdméru podat zahraniéni grant nejpozdéji 15 dni pred
podanim konecné ptihlasky.

b) Zadatel zagle grantovému oddé&leni odkaz na webové stranky informujici o pravidlech projektu
a elektronické formulafe, jejichz podpis poZaduje a rozpocCet projektu. Zaroven informuje
persondlni oddéleni a konzultuje vysi osobnich ndkladd.

c) Pfed odeslanim ndvrhu projektu piredlozi Zadatel grantovému oddéleni souhlas vedouciho
pracovisté s ndvrhem projektu (viz. pfiloha €. 1) a vyzada si souhlas grantového oddéleni
k odeslani navrhu projektu.

d) V ptipad€ nutnosti podpisu rektorem (napi. prohlaSeni o bezdluZnosti), je nutné navrh predlozit
minimaln¢ 20 dni pfed terminem odeslani formulait koordinatorovi nebo poskytovateli dotace.

Cast III. - Tuzemské projekty, projekty Operaénich programi a programii
EU

a) Pied definitivnim podanim ndvrhu projektu Zadatel informuje vedouciho pracovisté o zdméru
podat Zadost o projekt, sezndmi jej s navrhovanym slozenim feSitelského kolektivu a vyzada si
jeho pisemny souhlas (viz ptiloha €. 1).



b) V terminu uréeném Grantovym oddélenim nebo pokud neni stanoven konkrétni termin do 15
dnii pfed terminem pro podani kone¢né prihlasky poskytovateli, Zadatel konzultuje ekonomickou a
mzdovou ¢ast s uréenymi pracovniky grantového a personalniho oddéleni dé€kanatu.

¢) Zadatel odevzdd kompletni ?ddost o grantovy projekt na grantové/hospodaiské oddéleni
dékandtu v uréeném terminu.

Cast IV. - Obecna pravidla k podavanim Zadosti o projekty
a) V ptfipad¢, Ze poskytovatel neposkytuje celou vysi uznanych nédkladi projektu, je Zadatel
povinen projednat zajiSténi zbyvajici Casti financnich prostfedkli s ekonomickym odd€lenim
fakulty.
b) V piipadé€ planovaného poftizeni investice, projedné Zadatel postup s ekonomem fakulty.
¢) Pokud pfipravovany projekt vyzaduje souhlas etické nebo odborné komise, odevzda Zadatel ve
stanoveném terminu podklady pro jejich vyjadfeni.
d) Pokud projekt vyzaduje préci s pacienty, musi byt pfedem domluvena spoluprice s VEN,
pfipadné s dalSimi zdravotnickymi zafizenimi a schvalena.
e) Pokud projekt pfedpoklada instalaci novych pfistroji ¢i provozné-technické zmény, vyzada si
fesitel souhlas piislusného oddéleni (technicko-provozni oddéleni fakulty, technické oddéleni VEN
a pod.) — viz piiloha ¢. 3
f) Po ureném terminu odevzdani Zadosti o projekty nemohou byt dalSi Zadosti pfijimany.
g) V piipad¢ nedodrZzeni Opatfeni bude vici zodpovédné osobé postupovano podle Vnitiniho
mzdového predpisu Univerzity Karlovy v Praze.
h) V piipad¢ vzniklé Skody bude vii¢i zodpovédné osob¢ postupovano v souladu s platnymi
pravnimi piedpisy.

Cast V. - Zavéreéna ustanoveni

1. Dékan nebo jim povéieny prodékan mize udélit vyjimku ze vSech bodu tohoto opatfeni.
2. Toto opatfeni nabyva platnosti a i¢innosti dnem podpisu dékana fakulty.

V Praze dne 21.5.2012

prof. MUDr. Tomas Zima, DrSc., v.r.
dékan fakulty

Piilohy: 1) Zadost o podani projektu
2) Zaznam o projektu
3) Zména technicko-provoznich podminek pfi feSeni projektu



