Univerzita Karlova

1. 1ékai'ska fakulta
Katerinska 32, 121 08 Praha 2

Opatieni dékana ¢. 1/2017,

kterym se vydava Provozni rad a Vypijéni rad a dalsi pravidla
provozu Ustavu védeckych informaci
1. 1ékarské fakulty Univerzity Karlovy a VSeobecné fakultni
nemocnice v Praze

Vypracoval: PhDr. Hana Skélovd, vedouci Ustavu védeckych informaci

Odpovida: vedouci Ustavu védeckych informaci a dalsi pracovnici Ustavu védeckych
informaci

V souladu se Statutem Univerzity Karlovy, Knihovnim fddem Univerzity Karlovy, zakonem
¢.257/2001 Sb., o knihovnich a podminkdch provozovani vetfejnych knihovnickych
a informacnich sluzeb (knihovni zdkon), v platném znéni, vyddvam Provozni fdd a Vypujcni
tad a dal§i pravidla provozu Ustavu védeckych informaci 1. lékaiské fakulty Univerzity
Karlovy a VSeobecné fakultni nemocnice v Praze.

Zakladni ustanoveni

1) Ustav védeckych informaci (dédle jen LUV 1. 1ékaiské fakulty Univerzity
Karlovy (ddle jen ,,1. LF*) a VSeobecné fakultni nemocnice v Praze (déle jen
,» VEN*) je umistén v budové ¢p. 497, U Nemocnice 4, Praha 2.

2) Tento Provozni fad a Vypujcni fad a dalsi pravidla provozu stanovuji podminky
vyuzivani sluZeb a dalSich aktivit UVIL.

3) Uzivatelem UVI je kazdy, kdo v daném okamZiku vyuZziva knihovni fond,
technickd zafizeni, data nebo jiné sluzby poskytované UVI. UVI spravuje
knihovni fond 1. LF 1 VFEN.

4) Tento Provozni fdd a Vypijéni fad a dalsi pravidla provozu rovnéZ upravuji
prava a povinnosti pracovniki UVI pfi poskytovéni sluzeb uzivatelim, ochrané
majetku a dodrZovani bezpecného provozu pracoviste.
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Cast I; -
PROVOZNI RAD

Cl. a. - Uzivatelé sluzeb UVI

UVI slouzi zaméstnancim 1. LF, pfedeviim akademickym a védeckym
pracovnikiim, studentim vSech akreditovanych studijnich programl na 1. LF,
zaméstnancim VFN, studentiim a zaméstnanciim ostatnich fakult UK, odbornym
institucim, odborné vetejnosti.

UZivatel mé pravo na sluzby stanovené v tomto Provoznim fddu a Vypljénim
fadu a dalSich pravidlech provozu UVIL.

Uzivatel md pravo poddvat pfipominky, ndméty a stiznosti k praci UVI
vedoucimu UVI nebo jeho zastupci.

Uzivatel je povinen dodrzovat Knihovni fad Univerzity Karlovy a tento Provozni
fdd a Vyptjéni fad a dal3f pravidla provozu UVI a jejich piipadné fadné
zvetfejnéné zmeény. VSechny vySe uvedené dokumenty véetné zmen se zvetejnuji
na titedni desce 1. LF, webové strance UVI, webové strance VEN a ndsténkach
UVL

Pokud uzivatel nedodrZuje ustanoveni téchto dokumentii a pokyny pracovnikl
UVI (pokud budou vyddny v souladu s tdmito dokumenty), miize mu byt v
odivodnénych piipadech po nezbytné¢ nutnou dobu omezeno nebo zcela
zastaveno poskytovani sluzeb UVI. O takovychto opatienich rozhoduje na navrh
vedouctho UVI dékan, piipadné povéfeny prodékan. Timto ale uZivatel neni
zbaven odpovédnosti vyplyvajici z platnych pravnich piedpist, ani povinnosti
nahradit pfipadnou Skodu.

UzZivatelé sluzeb a dalSi osoby zdrZujici se v prostordch UVI jsou povinni
dodrZovat pokyny pracovnikii UVIa respektovat opatfeni na ochranu knihovniho
fondu a dalSiho majetku UVIL.

Uzivatelé sluZeb a dal3{ osoby zdrZujici se v prostorach UVI se mohou pohybovat
pouze v ur¢enych prostorach. Ostatni prostory ustavu nejsou vetfejné piistupné.

V budové, ve které je UVI umistén, neni povoleno koufeni, uZivani
alkoholickych ndpoji a omamnych litek a mimo urfené prostory nelze
konzumovat ndpoje a potraviny.

V prostorach studoven jsou uzivatelé povinni zachovavat klid, ¢istotu a potradek.
Neni zde dovoleno hlasité mluvit, ¢i jinak hlucet a pouzivat mobilni telefony a
Jinad obdobna zafizeni.

10) UZivatelé studovny jsou povinni odloZit v Satn¢ svrchni odévy a dalsi véci osobni

potieby, piipadné obdobné predméty v souladu s Césti VI. tohoto opatien.

11) Uzivatel je povinen chrdnit knihovni fond a dal§i majetek UVI a védoms

je neposkozovat.

12) Uzivatel je povinen nahradit veSkeré Skody jim zptisobené na knihovnim fondu

a dalSim majetku UV, at’ uz umyslné ¢i z nedbalosti.
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CL. b. - Registrace uZivateli

Uzivatelem UVI se stavé fyzickd osoba star$i 15 let véku na zdkladé osobni
navstévy, predloZzeni osobniho dokladu umoZznujictho dostate¢nou identifikaci
budouciho uZivatele (zpravidla obcansky prukaz nebo cestovni pas), u
zaméstnanc VEN téz karta zaméstnance VEN, personalizovaného prikazu UK
(viz ptislusné opatieni rektora Univerzity Karlovy) a fddné vyplnéné a podepsané
prihlasky. Jeji soucasti je 1 prohlaSeni uzivatele knihovnicko-informacnich sluzeb
UVI (viz Piiloha & 1 tohoto opatieni), které zavazuje k dodrzovani tohoto
Provozniho fadu a Vypujéniho fadu a dal$ich pravidel provozu UVI 1. LF a VEN,
a kromé jiného vyjadfuje souhlas s automatizovanym zplsobem puj¢ovani.
Pravnickym osobdm je knihovni fond zpfistupnén prostiednictvim meziknihovni
vypujcni sluzby v souladu s platnymi ptedpisy.

Registrace uzivatele je provddéna v oteviraci dob& vyptjéniho protokolu
knihovny UVI. Registrace neni zpoplatnéna. Platnost registrace lze prodlouZit
vzdy o 1 rok — u studentll po dobu studia, u zaméstnancii po dobu trvani
pracovniho poméru, u ostatnich uZivatelti neni prodluzovani omezeno.

UVI postupuje pii zpracovéani osobnich tdajii podle zdkona &. 101/2000 Sb.,
o ochrang osobnich tidaji a zméné nékterych zékont, v platném znéni. Osobnimi
udaji se rozumi zejména adresné a identifika¢ni idaje uZivateli nebo tdaje o
jejich vypujckéch ¢i jinych transakcich.

Osobn{ tdaje jsou zpracovany zaméstnanci UVI manudlnim a automatizovanym
zptsobem. UVI zpracovavd pouze pravdivé a presné osobni ddaje, které za timto
tielem ovéfuje. Zaméstnanci UVI jsou povinni na pozadani sezndmit uZivatele
s Udaji obsazenymi v databdzi uzivatell tykajici se jeho osoby.

Zmény v osobnich a jinych dulezitych tdajich (jméno, bydliste, ukonceni nebo
preruseni studia, zménu e-mailové adresy) je uZivatel povinen neprodlené
knihovné ohlésit. V piipad¢, Ze tak neucini, je knihovna oprdvnéna pozadovat po
uzivateli ndhradu nékladii napt. spojenou se zjiStovanim potiebnych udaji (viz
Ptiloha €. 3 tohoto opatient).

CL. c. - Kategorizace uZivateli

Préva a povinnosti (registracni poplatky, druhy sluzeb, vypujcni lhiity, limity vypijcek,
vyse
uZivateli:

pokuty pii nedodrzeni vypujéni lhity, atp.) se fidi ndsledujici kategorizaci

Oznaceni kategorie | Nazev kategorie Popis
studenti 1. LF vSech akreditovanych
kategorie A student fakulty studijnich programii podle zdkona o
vysokych skolach
kategorie B zamestnanec fakulty | vSichni zaméstnanci 1. LF

kategorie C zaméstnanec VEN vSichni zaméstnanci VFN




zameéstnanci a studenti ostatnich fakult

kategorie D uzivatel z UK 4 souddstf UK

posluchaci 1. LF v rdmci vyménnych

k . E A1 e o
ategorie stazista studijnich programi

vSichni dalsi uzivatelé, ktefi maji pravni
vztah k UK a VEN jiny vztah nez kategorie
A - E, mj. napf. i€astnici programi
celozivotniho vzdélavani UK, ¢lenové
klubu Alumni UK a Alumni 1. LF, nebo

kategorie F vefejnost odborna

jsou bez pravniho vztahu k UK a VEN

kategorie G MVS

knihovny (pravnické osoby) pouze
pro meziknihovni vypijcni sluzbu
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CL d. - Priikaz uZivatele

UVI pouZivd pro identifikaci uZivateld a k vyuZivani poskytovanych sluZeb
Prikkaz UK ) — viz www.cuni.cz/prukazy.

UZivatelé z kategorii A — F si pfedem zajisti tzv. personalizovany prukaz UK ve
vydejnich centrech a ptedloZzi jej pfi registraci. Prikaz studenta UK musi byt
doplnén navic platnym kupénem.

Aktivace Prikazu UK v ptijéovné knihovny UVI je provedena po fadné registraci a

poté se stava priikazem uZivatele.

UZivatelskd kategorie G prukaz uZivatele nepouZivd. Vyplijcky jsou provadény
v ramci pravidel Meziknihovni vyptjéni sluzby (MVS) a Mezindrodni
meziknihovni vyptjcni sluzby (MMVS) a tidi se piisluSnymi obecné zdvaznymi
pravnimi predpisy a metodickymi pokyny Narodni knihovny CR.

Priikaz uZivatele je nepfenosny. UZivatel je povinen knihovné UVI a vydejnimu
centru UK (viz www.cuni.cz/prukazy) ve vlastnim zdjmu neprodlené ohlésit
piipadnou ztrdtu ¢i odcizeni prikazu, aby tak zabréanil jeho zneuZiti. Pokud tak
neucini, odpovida za Skodu, kterd v disledku nesplnéni povinnosti z jeho strany
vznikla.

Cl. e. — Ukonceni registrace

Uzivatel ma pravo vyuZivat sluzeb UVI po dobu jednoho roku od registrace. Po
této dobé, pokud neni postupovédno podle ¢l. b. bod 2), je platnost registrace
ukoncena.

Ke dni preruSeni nebo ukonceni studia na 1. LF kon¢i uzivateli kategorie A
platnost registrace. UZivatel je nejpozdéji k tomuto dni povinen vyrovnat
vSechny zdvazky (tj. vrétit vypijcené dokumenty, uhradit smluvni pokuty za
prodleni a dalsi pfipadné finan¢ni zdvazky). Zajemci o dal$i vyuzivani sluzeb
UVI mohou byt pievedeni do jinych uZivatelskych kategorii.

Nejpozdéji k datu ukoncéeni pracovniho poméru zaméstnance 1. LF nebo VEN je
uzivatel kategorie B a C povinen vyrovnat veskeré zavazky.




4) Ostatnim uZivatelskym kategoriim je ukoncena registrace ke dni konce platnosti
registrace.

5) V piipadé odejmuti prava vyuzivat sluzeb UVI (viz &l. a/ &. 5) je uZivatel povinen
vyrovnat veskeré zdvazky vici knihovné v ptimétené 1hité.

UVI uchovivd osobni tidaje uZivatele po dobu nezbytn& nutnou, maximalng viak v délce 1 roku
od ukonceni registrace. Po uplynuti této doby je zdznam o uzivateli vymazan z knihovniho
systému UK. V piipad¢ neplnéni nebo poruseni zavazkd uZivatele vici knihovné a dal$im
oddélenim UVI vyplyvajicich z tohoto fddu nebo obecné zdvaznych pravnich predpisi se doba
uchovavani osobnich udaji prodluzuje az do doby vyfeSeni pravniho vztahu uZivatel —
Univerzita Karlova, 1. 1ékatska fakulta, resp. do vytesSeni piipadného sporu.

_ CastIL
VYPUJCNI RAD
Cl. a. — Zakladni ustanoveni

1) Vypijéni fad je zavazny pro sluzby poskytované knihovnou UVI, upravuje prava
a povinnosti registrovanych uZivatell pfi vyuzivani sluzeb a knihovniho fondu
knihovny UVL

2) Uzivatelé knihovny UVI maji k dispozici knihovni fond 1. LF a VEN, ktery je
tvofen jednotlivymi knihovnimi dokumenty, a to odbornymi a védeckymi
monografiemi, ucebnicovou literaturou, Sedou literaturou, ddle literaturou
periodickou (seridlovou), multimedidlnimi kompaktnimi disky a elektronickym
informacnim fondem (bibliografickymi, faktografickymi a fulltextovymi
datab4dzemi a elektronicky publikovanymi dokumenty).

3) Aktudlni oteviraci doba knihovny je vZdy uvedena na webovych strankdch UVL

4) Knihovna UVI poskytuje uZivatelim vypajéni sluzby (prezenéni, absenéni
a meziknihovni) ze svého fondu. Knihovni dokumenty se statusem
,deponovano* jsou ulozeny v knihovnéach jednotlivych organizac¢nich soucésti 1.
LF a VFN a na jejich piij¢ovani se tento fdd nevztahuje.

CL b. - Vypijéni sluzby prezenéni

Prezenéni vypiijéni sluzby jsou zajistovany studovnou knihovny UVI. Zde je umoznén
volny piistup k fondu UVI a jeho prezenéni studium. Knihovni dokumenty nelze vynéset
mimo prostory studovny. Pfedpokladem fungovani studovny je Setrné zachdzeni s t€émito
dokumenty.

1) Piistup do studovny md kazdy registrovany uZivatel UVL. Opravnénost vstupu
prokdze uZivatel platnym priikazem uZivatele pfi prichodu vstupnimi turnikety,
piipadné ptimo sluzb¢ studovny.

2) Uzivatelé studovny jsou pfed vstupem do studovny povinni odloZit svrchni odévy
a pfirucni zavazadla do Satny. Do studovny je mozné vzit si s sebou pouze psaci
potieby, piipadné vlastni studijni materidly a publikace. Vnéasené materidly
a publikace uZivatel nahlasi pfi pfichodu obsluze studovny, kterd je opravnéna
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ovéfit pravdivost tohoto sd€leni. VeSkeré véci vnasené do studovny musi mit
uzivatel vloZeny do transparentni plastové tasky, kterou obdrzi v Satn¢ a kterou
po odchodu ze studovny do Satny vrati. BliZs$i podrobnosti jsou stanoveny v ¢asti
VL. tohoto opatieni.

Knihovni dokument ur¢eny pouze k prezencnimu studiu nelze absencné vypujcit.
Vedouci UV, jeho zdstupce nebo vedouci knihovny maji préavo rozsah prezenéné
pujcovanych knihovnich dokumentli upravovat, piipadné¢ povolit vyjimku k
absen¢nimu zaptjceni takovéhoto dokumentu s prezen¢nim statutem.

UZivatelé vraceji pouzivané knihovni dokumenty obsluze nebo na odklddaci
plochy k tomu urcené. Vyhradné obsluze se vraceji prezencné zapljcené
knihovni dokumenty z pfirucni knihovny a multimedidlni kompaktni disky.

Pfi odchodu ze studovny je uzivatel povinen piedlozit obsluze ke kontrole véci,
se kterymi studovnu opousti.

Uzivatelé maji ve studovné narok jen na jedno studijni misto. V piipad¢ obsazeni
mist ve studovné musi uZivatelé pockat (mimo prostory studovny) na jejich
uvolnéni. Neni dovoleno rezervovat studijni misto pro uZivatele, ktery ptijde
pozdéji nebo ktery se na delsi dobu vzdalil.

Uzivatelé studovny jsou povinni se chovat tiSe a ohleduplné k ostatnim a fidit se
pokyny pracovnikii knihovny. S knihovnimi dokumenty je kazdy povinen
zachdzet tak, aby nedoslo k jejich poskozeni nebo zniceni.

Do prostor studoven nemaji pfistup osoby pod vlivem alkoholu, omamnych
a psychotropnich litek, osoby znecisténé, ozbrojené, déti do 15 et veéku, psi €i
jakdkoliv jind zvifata. Do studoven neni dovoleno vstupovat se zapnutymi
mobilnimi telefony nebo jinymi obdobnymi elektronickymi zafizenimi, déle se
zbranémi a nebezpecnymi predméty. Neni dovoleno koufit, pouzivat omamné
a psychotropni latky a konzumovat potraviny ani népoje.

Knihovni fond studovny je chrdnén bezpecCnostnim zafizenim. V piipadé
podezieni na vynaseni knihovnich dokumentti ze studovny je uzivatel povinen
podrobit se dalSim kontrolnim opatfenim (pfivoldni Policie Ceské republiky).

10) Neopravnéné vyneseni knihovniho dokumentu ze studovny se fesi v souladu s

obecné zdvaznymi pravnimi predpisy, u studentd 1. LF i v souladu s vnitinimi
predpisy Univerzity Karlovy a 1. 1ékatské fakulty..

11) 1. LF neodpovida (ve smyslu zdkoniku prace, piipadné obcanského zdkoniku) za

1)

Skodu vzniklou na vécech, které uzivatel neodloZzil do Satny nebo na jiné urcené
misto, ani za osobni véci uzivateli vnesené do studovny.

CL c. — Vypijéni sluzby absenéni

Absenéni vypajéni sluzby zajistuje vypajéni protokol knihovny UVI z jejiho
knihovniho fondu. Zvlastnim druhem absencnich vyputjénich sluzeb je grantova
vypujcka. Grantovd vypljcka je urcend nositelim grantl, ktefi z grantovych
prostiedki vyuzili jejich ¢ast na ndkup odborné literatury; takto ziskané
dokumenty jsou majetkem 1. LF, pfipadné¢ VFN. Vyptjcni lhiity pro grantové
vypujcky stanovuje Piiloha €. 2 tohoto opatieni.
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Pro ptjc¢ovani knihovnich dokumenti plati pfisluSnd ustanoveni obcanského
zékoniku o vyptijcce, u uzivatelské kategorie B a C je soucasti pracovnépravniho
vztahu a prav a povinnosti z n€j vyplyvajicich a pro uZivatelskou kategorii A, D,
E se 1idi také vnitinimi pfedpisy UK a 1. LF.

Evidence vyptjcek probihd vyhradné elektronickou formou. UZivatel souhlasi
s automatizovanym zptsobem piij¢ovani knihovnich dokumenti. Podpis na
jednotlivé vypujcni stvrzence kazdého takovéhoto dokumentu je nahrazen
podpisem uZzivatele na Prohlaseni (viz Pftiloha €. 1 tohoto opatfeni). Vyptjcka je
uzaviena ve chvili, kdy je elektronickou formou zaznamendna pocitaCem na
zéklad¢ identifikacnich udaji z prikazu wuzivatele a carového kédu
z ptjcovaného knihovniho dokumentu.

Uzivatelé se prokazuji platnym prikazem uZzivatele. Vypiij¢ni sluzby se poskytuji
podle platné kategorizace uZivatelli. Kategorizace uZivateld urcuje vypujcni
lhtty, limit prodlouzeni, limit vypljcek pro jednotlivé kategorie knihovnich
dokumenti a vysi pokut za prodleni pti nedodrzeni vyptjcni lhity (viz Pfiloha €.
2 tohoto opatteni).

UZivatel je povinen sledovat vyptjcni lhiitu a vyptjcené knihovni dokumenty
vracet fadné a v€as. V ptipadé, Ze tak neucini, ocitd se v prodleni a knihovni
systém vypocitdvd pokutu za prodleni (viz Piiloha ¢. 3 tohoto opatieni).
Povinnost hradit pokutu za prodleni vznikd dnem, ktery néasleduje po uplynuti
stanovené vypijcni lhity. UZivatel je povinen uhradit administrativni vydaje
knihovny UVI spojené s odeslanim pisemnych upominek.

Vypijcky knihovnich dokumentli, u kterych neni piekrocena vypiijcni lhuta,
nebo nejsou rezervovany jinym uZivatelem, si mize uZivatel prodlouzit az do
doby maximalniho prodlouZeni (viz Ptiloha €. 2 tohoto opatfeni) — osobné, pres
osobni internetovy ucet, ptip. e-mailem.

UZivateli neni umoZnéna dalsi vyptijcka do doby vyrovnéni vSech zdvazkl vici
knihovné (vraceni vypijcenych knihovnich dokumentli, zaplaceni pokut za
prodleni, ndhrada skody).

Vyneseni knihovniho dokumentu bez jeho evidence jako vypljcky je
posuzovano v souladu s obecné zdvaznymi pravnimi piedpisy, u studentli 1. LF
1 v souladu s vnitinimi pfedpisy UK a 1. LF. Néklady spojené s vymdhédnim hradi
uZivatel.

Uzivatel pii vypujcce zkontroluje fyzicky stav pij¢ovaného knihovniho
dokumentu a vSechna zjiSténa posSkozeni ihned ohldsi pracovnikovi knihovny
UVI, ktery tuto skutenost poznamend k vyptijéni transakci. UZivatel je povinen
vratit vypij¢eny knihovni dokument osobné¢, a to v takovém stavu, v jakém jej
prevzal, s ptihlédnutim k obvyklému opotiebeni. Uzivatel nese odpovédnost za
vSechna pozdéji zjiSténd poSkozeni a je povinen uhradit ndklady na jejich
odstranéni a ndpravu (viz Ptiloha €. 3 tohoto opatieni).

10) Uzivateli 1ze z fondu UVI zapijéit od kazdého knihovniho dokumentu (titulu)

pouze jeden exemplaf. V piipad¢é, Ze pozadovany knihovni dokument je v
soucasné dob¢ vyptjcen, miZe si ho uzivatel rezervovat prostfednictvim online
katalogu a svého tctu. Pokud Z4ada o stejny knihovni dokument vice uZivatelii
najednou, stanovi se potadi rezervaci podle data zadosti o rezervaci, ptipadné
podle zasad kategorizace uZzivatelii. Knihovna zasild automatické ozndmeni o



rezervaci prostiednictvim e-mailu a v piipadé€ pfani uZivatele i textovou zpravou
SMS. Rezervované knihovni dokumenty nevyzvednuté do 3 pracovnich dnti od
ozndameni jsou poskytnuty dal$im uZivatelim a nevyzvednuti rezervace do
stanovené lhiity je sankcionovano (viz Ptiloha €. 3 tohoto opatfeni).

11) UZivatel nesmi vypiijceny knihovni dokument ptij¢ovat dal§im osobdm. Ruci za
n¢j celou dobu, kdy mé tento dokument vyptjcen a dokud ma knihovna o
vypujcce zdznam v automatizovaném vypujcnim systému. V piipadé poruseni
tohoto ustanoveni bude uZivateli odejmuto pravo vyuZivat sluzeb UVL

12) Povinnost uZivatele nahradit Skodu se dle uZivatelské kategorie fidi ustanovenimi
zakoniku prace nebo ustanovenimi obcanského zakoniku o odpovédnosti za
Skodu. V piipad¢ posSkozeni, ztraty nebo zni¢eni knihovniho dokumentu, at’ jiz
uzivatel uvedenou skute¢nost ohlédsi nebo ji knihovna zjisti, je uzivatel povinen
neprodlené¢ nahradit Skodu zplisobenou poskozenim, ztritou nebo znicenim
takového dokumentu. Uzivatel ve vSech téchto piipadech porusil pravni
povinnost, kterou mu zdkon uklada. Pokud to obecné zavazny pravni piedpis
ptipousti, o zpiisobu ndhrady Skody rozhoduje pfislusny pracovnik knihovny.
Néhrada Skody uvedenim v pfedesly stav se provadi dodédnim:

* jiného vytisku téhoz vydani
» vytisku jiného vydani dle potieb knihovny
» vytisku v téZe hodnot¢ dle potieb knihovny.

Ve vyjimecnych piipadech je mozna néhrada v penézich, o které vzdy rozhoduje
vedouci UVI, jeho zdstupce nebo vedouci knihovny UVL.

13) Uzna-li ptislusny pracovnik knihovny za nutné, muaze pfi absenénim piij¢ovani
nekterych knihovnich dokumentii Zadat penézitou zdlohu (kauci), jejiz vysi
uréuje vedouci UVI, jeho zdstupce nebo vedouci knihovny UVL PH vrdceni
vypujcky vazané na kauci v fddném stavu je uZivateli kauce vracena v plné vysi
proti piedlozeni potvrzeni o slozeni kauce.

14)Pijcovani z fondu vysokoSkolskych kvalifikacnich praci je upraveno
samostatnym opatfenim dé¢kana 1. LF, pfipadn¢ opatienim rektora UK.

Cl. d. - Meziknihovni vypijéni sluzba

1) Knihovna UVI zprostiedkovdvd registrovanym uZivatelim formou
meziknihovni vyptjcni sluzby (dale jen ,,MVS*) vyplijcky z ostatnich knihoven
Ceské republiky, piip. i prostfednictvim knihoven ze zahrani¢i (mezindrodni
meziknihovni vypujéni sluzba, dile jen ,MMVS®). Na druhé stran¢ vyfizuje ze
svych fondl pozadavky od ostatnich knihoven.

2) Pokud registrovany uZzivatel s platnym prikazem uZzivatele (kategorie A — F)
nenalezne piislugny knihovni dokument v knihovné UVI nebo v elektronickych
informaénich zdrojich dostupnych z webovych stranek UVI, miize o n&j pozadat
formou sluzby MVS a MMVS, a to bud’ ve vypijénim protokolu UVI, u
pracovnika povéteného poskytovanim sluzby MVS nebo MMVS nebo
prostiednictvim online formulafe na strankdch UVI. UZivatelé - zaméstnanci 1.
LF a VFN mohou o tuto sluzbu poZadat povéteného pracovnika UVI také osobné
nebo elektronicky.



3)

4)

5)

6)
7)

8)

9)

Ostatni knihovny CR mohou knihovnu UVI poZadat o MVS nebo MMVS.

V Zadosti o MVS a MMVS musi uZivatel uvést presnou citaci knihovniho
dokumentu. Minimum tdaja predstavuje: autor, ndzev, misto vydani, nakladatel,
rok vydani, ISBN nebo ISSN a poZzadované strany.

Po obdrZeni knihovniho dokumentu nebo jeho kopie knihovna UVI neprodlené
vyrozumi zZadajiciho uzivatele.

Vypujéni lhita se fidi pokyny dodédvajici knihovny.

Za zprostiedkovani MVS nebo MMVS pro uZivatele UVI jsou Gétovany poplatky
podle fakturace dodédvajici knihovny (viz Ptiloha €. 3 tohoto opatieni).

Z ¥ 2z

Vypujcni podminky a vyptjcni lhiita pro knihovni dokumenty zaptijéené zZadajici
knihovné vychdzi ze vzajemné dohody mezi obéma stranami.

Knihovni dokumenty ziskané v rdmci MVS a MMVS jsou ureny pouze pro
védecké a studijni Gcely uzivatelli a nesméji byt rozmnoZovany ani pouzivany ke
komerénim dceltim.

10) Knihovna zprostiedkovdvd MVS a MMVS pouze ze zdrojt, které odpovidaji

stanovenému profilu studia a nejsou soucasti knihovniho fondu knihovny 1. LF
a VFN a nejsou dostupné na tizemi Prahy.

Cast II1.

RESERSNI SLUZBY A PRISTUP K ELEKTRONICKYM

1)

2)

3)

4)

5)

INFORMACNIM PRAMENUM

ReSerSni a referenni sluzby zajiStuje Oddéleni referen¢nich sluzeb a spravy e-
zdroji. O nezpoplatnénou reSerSni sluzbu miize pozadat registrovany uzivatel
kategorie B a C, o zpoplatnénou reSerSni sluzbu uzivatel kategorie D a F.
UZivatelim kategorie A a E je mozné poskytnout pocatecni metodickou pomoc.
O sluzbu je mozné zazadat osobné¢, e-mailem nebo pies formulaf vystaveny na
strankdch UVL

ReSerSni a referenni sluzby jsou poskytovany z elektronickych informacnich
zdroji dostupnych v UVI prostiednictvim internetu, z tiSténych zdroji nebo
zprostiedkované z databazi jinych instituci.

Vystupy resersSnich a referencnich sluzeb jsou uZivatelim doddvany elektronicky
(e-mailem). V piipadé tiSténych vystupil jsou tyto uctovany podle ceniku (viz
Ptiloha €. 3 tohoto opatient).

UVI zajistuje registrovanym uZivatelim piistup k elektronickym informaénim
zdrojim z vefejnych pocitaCovych stanic. Pravidla vyuZivdni pocitaCové
techniky se fidi Césti V. tohoto opatieni.

Elektronické informacni zdroje miZe uZivatel vyuzivat jen pro svoji vlastni
potiebu a pro nekomercni tcely a vZdy v souladu s obecné zdvaznymi pravnimi
piedpisy. Tyto zdroje jsou licenci ureny pouze pro vzdéldvaci a studijni ucely a
uzivatel se zavazuje je pouze k témto tcelim uZzivat. V ptipad¢, Ze uzivatel tuto
povinnost porusi, odpovida za vzniklou Skodu.



6)

7)

UZivatel je povinen respektovat autorskoprdvni ochranu (zejména zdkon ¢.
121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a
o zmén¢ nekterych zdkond, v platném znéni). Pfipadné zneuZiti dat a informaci
muZe vyvolat ob¢anskopravni i trestnéprdvni odpovédnost uZivatele.

Univerzita Karlova umoziuje zaméstnancim a studentiim vzdéleny pfistup k
elektronickym informa¢nim zdrojim na zédkladé¢ Prikazu UK. K vybranym
elektronickym informa¢nim zdrojim mohou vzdélené pfistupovat také externi
registrovani uZivatelé — kategorie F (seznam zdroji viz webové stranky
Knihovny UK). UZivatelé mohou vyuZit informace pouze pro svou osobni
potifebu nikoliv ke komerénim uceliim a jsou povinni nepiipustit dalsi Siteni

dokumentu v jakékoli podobé.

Cast IV.

CINNOSTI A SLUZBY INTERNIHO CHARAKTERU

UVI provozuje dalii &innosti a sluzby, které jsou interniho charakteru (tzn., Ze jsou uréeny
pouze zaméstnancim a organizacnim soucastem 1. LF a VFN, nadiizenym ¢i statnim organiim
a dal$fm institucim (napt. UK, MSMT, Nérodni knihovna), ale pfedeviim komplexné zajistuji
chod UVL. Jde o ndsledujici innosti:

1) Dopliovani a zpracovani knihovniho fondu:

UVI doplituje knihovni fond podle potieb a kol zam&stnanci a organiza&nich
soucasti 1. LF a VFN, studentt 1. LF a dalsi odborné vetejnosti. Vede prvotni
evidenci nov¢ ziskanych knihovnich dokumentt.

UVI zpracovava knihovni dokumenty (ti$téné i na elektronickych nosigich)
ziskané do knihovniho fondu ndkupem (finan¢ni zdroje: provozni, specificky
vysokoskolsky vyzkum, granty, atp.), darem a vyménou.

Zaznamy o knihovnich dokumentech jsou soucésti Katalogu 1. LF UK,
Centrélniho katalogu UK, Discovery systému UK a Souborného katalogu CR.

UVI knihovni fond priib&zné aktualizuje, zastaralé a nepotiebné knihovni
dokumenty z knihovniho fondu vyfazuje. Zpisob vyfazovani je popsin na
webovych strankdch UVL

V souladu s obecné zdvaznym pravnim piedpisem UVI provadi revize
knihovniho fondu, a to jak knihovniho fondu 1. LF, tak i VFEN. Terminy revizi i
jejich postupy jsou stanoveny opatfenim d€kana 1. LF a smérnici feditele VFN.

Povinnosti UVI je i ochrana knihovniho fondu, kterd je realizovéna podle
metodik Nédrodni knihovny CR.

U vybranych knihovnich dokumentti UVI zajistujte pfevody t&chto dokumentt
z listinné podoby do podoby elektronické (digitalni).

UVI zaji$tuje zpracovani historickych kniznich fondt (tzn. rukopist, prvotiska,
starych a vzacnych tiskd) uloZenych v organizacnich soucédstech 1. LF a VFN
dle narodnich standardd pro zpracovani pifislusnych dokumentid. V rdmci prace
s danym segmentem kniZnich fond se zapojuje do narodnich a dalSich projekti,
mezi néZ patif napt. databaze Provenio. UVI se téZ v ramci péée o historické
tisky stard o o€istu a restaurovani nejpostizené€jSich knih.
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2) Zajistovani podkladi pro evaluaci zaméstnancti a studentii 1. LF a zaméstnancti VFN
ve vztahu k jejich publikacnim aktivitam:

e UVI spravuje evidenci zdznami o publika¢nich aktivitich a evidenci citaénich
ohlasti zaméstnanct a studentt 1. LF a VFN.

e /pracovava a vyhodnocuje veskeré ¢innosti spojené s publika¢nimi aktivitami i
citacnimi ohlasy; vystupy predava k dal§im analyzam nadfizenych slozek.

e Metodicky se podili nejen na organizaci sbéru dat o publika¢nich aktivitich, ale
poskytuje metodickou pomoc publikujicich pfi zavadéni persondlnich
identifikatortina 1. LF a VEN.

® Vypracovava kazdoro¢ni piehledy o publikacnich aktivitdch do Vyro¢ni zpravy
1. LF a VEN.

e Veskeré informace k publikaénim aktivitim vystavuje na webu UVL

3) Ediéni — UVI je povéfen vedenim agendy vydavatelskych aktivit 1. LF
s Nakladatelstvim Karolinum.

4) Vyukové, vzdélavaci, metodické:

e Cinnost vyukovd piedstavuje zajisténi knihovnicko-informaénich znalosti
a dovednosti u oborii akreditovanych na 1. LF,

v v

e (Cinnost vzdélavaci je zaméfend na rozsiteni knihovnicko-informacnich znalosti
zaméstnancl  knihoven organizacnich soucdsti 1. LF a VFN, dalSich
zaméstnanct 1. LF a VFEN, piipadné i dalSich instituci mimo subjekty 1. LF a
VEN,

e Metodickd ¢innost je zaméfend na fizeni knihovnickych procesti a ochrany
knihovniho fondu 1. LF a VEN.

5) Spojené s tvorbou, udrZovanim aktualizaci webovych stranek UVL

6) Video a fotodokumentacni, které zachycuji védecko-vyzkumné, pedagogické
a spolecenské procesy na 1. LF, ptipadné VFN. Video-dokumentacni prace v sob¢
zahrnuji natoCeni akci profesiondlni technikou, nédsledné stfih a ozvuceni nahravky.
Vystupy vcetné grafiky prebalu jsou mozné na DVD, CD, WEB (e-learning). Je mozna
téZ vyroba kratkych videosekvenci ve formatech vhodnych pro vloZeni do
powerpointové prezentace.

Cast V.
VYPOCETNI A KOPIROVACI TECHNIKA

V prostordach knihovny UVI jsou uZivatelaim k dispozici poéitade a reprografickd
technika.

1) Pouzivani pocitacové sit¢ 1. LF se fidi platnymi pravidly uvefejnénymi na
webovych strankéch 1. LF.

2) Pristup k pocitacové siti ve studovné maji uzivatelé po predlozeni prikazu
uzivatele. Pocitace slouzi vyhradné k ucelu odpovidajicimu funkci knihovny
(ke shromazdovani a zpfistupnovani odbornych Iékaiskych informaci,
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3)

4)

5)

6)

7)

8)

1)
2)

3)

4)

5)

ke vzdé€lavacim ucelim — vyhleddvani informaci v katalozich a databdzich,
samostatné studijni praci).

Predlozeni prikazu uZivatele neni vyZzadovdno pii vyuzivani pocitaci
ve vypijénim protokolu, kde pocitacové stanice slouzi k vyhleddvani
bibliografickych dat, rezervacim, prolongacim a zji§tovanim stavu osobniho
konta vypijcek, dile pak k pouzivani studijniho informacniho systému (SIS).

v/ owe

Ptipadné dalsi ¢innosti mohou byt obsluhou vyptjcniho protokolu zakazany.

Do studovny je moZno vstupovat s vlastni vypocetni technikou, tzn. s notebooky
a obdobnymi zatfizenimi (bez obalu), které je moZné ptipojovat k internetu.

UZzivatel odpovida za ptipadné zavinéné poSkozeni nebo zni¢eni hardwarového
¢i softwarového zafizeni. Urcovani vySe Skody, zpiisob jeji ndhrady a dalsi
podminky se fidi pfisluSnymi obecné zdvaznymi pravnimi ptredpisy, zejména
obc¢anskym zdkonikem a zakonikem prace.

Knihovna UVI zabezpeéuje spoleéné s odd&lenim vypodetni techniky dékandtu
1.LF mozZnost samoobsluzného kopirovani. Sluzba je realizovana
prostiednictvim systému SafeQ (ndvod viz webové stranky UVI).

Poplatek za reprografické sluzby se fidi pfisluSnym opatienim dé€kana, kterym se
stanovi vyse thrad za n¢které administrativni tkony.

Reprografické kopie dokumentli smi uzivatel vyuzit pouze pro vlastni potiebu
nekomercénim zplisobem a je povinen dodrzovat etiku citovani zdroji ve smyslu
obecné zdvaznych pravnich predpisii.

Cast VL.
PROVOZ SATNY

Zavazna pravidla provozu $atny pii studovné UVI

Satna je umisténa v piizemi budovy U Nemocnice 4, Praha 2.

Satna je uréena vyhradn& pro uZivatele studovny k odkldddni svrchnich odévi
(kabaty, bundy, ¢epice atd.), destnikli anebo ptiruc¢nich zavazadel (batohy, tasky)
pfiméienych standardnich rozmérii (vSe ddle v textu oznaceno jako ,,odkladané
véci®). Zavazadla vétsich rozméra nelze v Satné, ani v zadnych dalSich prostorach
UVI z provoznich divoda odkladat.

Vzhledem k omezené kapacité¢ Satny nemohou zde vyse uvedené odévy, jiné
pfedméty a zavazadla odklddat navStévnici dalSich vefejnych prostorii
(poslucharny, ucebny, pocitacové studovny atd.). V Satné nelze z hygienickych
divodii odklddat obleCeni a vybaveni pouzivané v pitevnach, na infek¢nich
pracovistich apod.

Uzivatelé studovny obdrZi v Satn¢ prithlednou igelitovou tasku, do které vlozi
nezbytné osobni a psaci potteby, piipadn€ studijni materidly. Po zpétném
vyzvednuti véci uloZenych v Satné tasku vrati obsluze Satny.

Odkladané véci budou oznaceny Stitkem s Cislem, jehoZ shodnou kopii obdrzi i
uzivatel. Bez ptredloZeni Stitku obsluha Satny neni opravnéna vydat odloZené
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véci. Pii ztraté Stitku s ¢islem bude poZadovana pausdlni ndhrada ve vysi 100, —
K¢.

6) Sluzby definované vyse jsou poskytovany bezuplatné.

7) Uzivatel je povinen se fadn¢ chovat, dodrZovat pravidla stanovend pro provoz
Satny a na vyzvu obsluhy se prokdzat prikazem uzivatele.

8) Obsluha mé pravo odmitnout uzivatele, ktery nedodrZuje pravidla stanovena pro
provoz Satny.

9) UtZivatel bere na védomi, Ze timto odloZenim véci v Satn€ neptevzala Univerzita
Karlova, 1. LF odklddané véci do zvlastni dschovy podle § 268 odst. 2 zdkoniku
prace. Z tohoto divodu uzivatel ve svém vlastnim zdjmu nebude nechavat v
odlozZenych vécech napt. vétsi ¢astky penéz, klenoty a jiné cennosti.

10) Provozni doba Satny se shoduje s otviraci dobou studovny, kterd je vZdy aktualné
uvedena na webovych strankdch UVI a ndsténkdch UVL

11) Kazdy uZzivatel je povinen vyzvednout si véci odklddané v Satné nejpozdéji do
15 minut po skonceni oteviraci doby studovny. Obsluha Satny neni povinna
prodlouzit provozni dobu Satny v piipadé¢, Ze si uZivatel do vyse stanovené doby
odkladané véci nevyzvedne.

Zavéreéna ustanoveni

1) Timto opatienim se rusi Opatieni dékana €. 9/2012, kterym se vydava Provozni
fad a Vypujcni fad knihovny Ustavu védeckych informaci 1. 1ékaiské fakulty
Univerzity Karlovy a VSeobecné fakultni nemocnice v Praze.

2) Nedilnou soucésti tohoto opatieni jsou piilohy ¢. 1-3.:
a Prihlska a prohl4seni uZivatele knihovnicko-informaénich sluzeb UVI
b Vypujéni podminky knihovny UVI vzhledem ke kategorizaci uZivatel
¢ Cenik poplatk a sluzeb UVI.

3) Toto opatfeni nabyv4 uc¢innosti dnem podpisu.

Prof. MUDr. Aleksi Sedo, DrSc., v.r.

Praha, 12. 1. 2017
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Ptiloha &. 1 - Provozniho ¥4du a Vypijéniho ¥4du a dalsich pravidel Ustavu védeckych
informaci 1. 1ékarské fakulty Univerzity Karlovy a VSeobecné fakultni nemocnice v
Praze

Piihlaska a prohlaseni uZivatele knihovnicko-informaénich sluzeb UVI

PRIHLASKA UZIVATELE UVI

Pi{jmeni, jméno, titul | Datum narozeni

Trvalé bydlists | Kontaktni adresa

Kontaktni tidaje: telefon, e-mail ‘ Cislo OP, pasu
Nézev Skoly | Pracovisté

Kategorie uZivatele:

student fakulty: o bakaldrské studium o magisterské studium o doktorandské
studium, 0 Erasmus (jiny vyménny program), O zaméstnanec fakulty,
o zaméstnanec VEN, o uZivatel z UK, o vefejnost odbornd

PROHLASENI UZIVATELE

Prohlasuji, Ze jsem se sezndmil/a s platnym Provoznim fddem a vypajénim tddem
a dalSimi pravidly provozu UVI v¢etné jeho piiloh a zavazuji se tento fdd dodrzovat.

Souhlasim s poskytnutim mych osobnich tudaji, které jsou uvedeny na piihlaSce
uzivatele a nasledné v automatizovaném knihovnim systému a jsou potfebné pro presnou
identifikaci mé osoby a kontakt se mnou.

Souhlasim, aby UVI pouzil mé osobni tdaje pro statistické nebo identifika¢ni dcely,
které vyplyvaji z jeho zdkonnych povinnosti vi¢i nadfizenym ¢i stdtnim organim.

Jsem si védom/a ustanoveni autorského zdkona a potvrzuji, ze veskeré informacni zdroje
budu vyuzivat jen pro svoji osobni potfebu a pro nekomercni ucely.

Zaregistrovani vypujcky i vrdceni dokumentd v knihovnim systému UK neni
doprovdzeno Zadnym pisemnym potvrzenim. Podpis na jednotlivé vypijcni stvrzence
kazdého dokumentu je nahrazen mym podpisem na tomto prohlaseni.

Ztratu ¢i odcizeni pritkazu uZivatele neprodlené ohlasim ve vypljcnim protokolu, abych
zabranil/a jeho zneuZiti. Také ohldsim zménu bydlisté a dalSich nezbytnych osobnich
udaju.

Toto prohldseni m4 platnost po celou dobu smluvniho vztahu mezi uZivatelem a UVL.

Datum a podpis uzivatele:
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Pfiloha &.2 - Provozniho fadu a Vypijéniho fadu a dalSich pravidel provozu
Ustavu védeckych informaci 1. 1ékarské fakulty Univerzity Karlovy a VSeobecné
fakultni nemocnice v Praze

Vypiijéni podminky knihovny UVI vzhledem ke kategorizaci uZivatelit knihovny

Kategorie A (student fakulty)

Prtkaz uZivatele — personalizovany Priikaz studenta UK

Status jednotky Pocet vypujcek Vyp. doba Max. vyp. doba Zpozdné/den
Bézna vypujcka 30 30 dni 90 dni 3,- K¢
Studijni vypijcka 30 150 dni 300 dni 3,- K¢
Grantova vypujcka 30 365 dni 3 roky 3,- K¢
Vypujcek celkem (bez ohledu na status) 30
Kategorie B (zaméstnanec fakulty)

Prikaz uZivatele — personalizovany Pritkkaz zaméstnance UK
Status jednotky Pocet vypiujcek Vyp. doba Max. vyp. doba Zpozdné/den
Bézna vypujcka 30 30 dni 90 dni 3,- K¢
Studijni vypijcka 30 150 dni 300 dni 3,- K¢
Grantova vypujcka 999 365 dni 3 roky 3,- K¢
Vypijcek celkem (bez ohledu na status) bez limitu

Kategorie C (zaméstnanec VFN)

Prikaz uZivatele — personalizovany Priikaz externiho uZivatele UK

Status jednotky Pocet vypijcek Vyp. doba Max. vyp. doba Zpozdné/den
Bézna vypujcka 30 30 dni 90 dni 3,- K¢
Studijni vypijcka 30 150 dni 300 dni 3,- K¢
Grantova vypujcka 999 365 dni 3 roky 3,- K¢
Vypijcek celkem (bez ohledu na status) bez limitu

Kategorie D (uzivatel z UK)

Priikaz uZivatele — personalizovany Pritkaz studenta nebo zaméstnance UK

Status jednotky Pocet vypijcek Vyp. doba Max. vyp. doba Zpozdné/den
Bézna vypujcka 15 30 dni 90 dni 3,- K¢
Studijni vypijcka 15 30 dni 60 dni 3,- K¢
Grantova vypujcka -- -- -- --
Vypujcek celkem (bez ohledu na status) 15
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Kategorie E (stazista)

Prikaz uZivatele — personalizovany Priikaz UK

Status jednotky Pocet vypujcek Vyp. doba Max. vyp. doba Zpozdné/den
Bézna vypujcka 10 30 dni 60 dni 3,- K¢
Studijni vypijcka 10 30 dni 60 dni 3,- K¢
Grantova vypujcka -- -- -- --
Vypujcek celkem (bez ohledu na status) 10

Kategorie F (vefejnost odborna)

Prikaz uZivatele — personalizovany Priikaz externiho uZivatele UK

Status jednotky Pocet vypujcek Vyp. doba Max. vyp. doba Zpozdné/den
Bézna vypujcka 10 30 dni 60 dni 3,- K¢
Studijni vypijcka 10 30 dni 60 dni 3,- K¢
Grantova vypujcka -- -- -- --
Vypijcek celkem (bez ohledu na status) 10

Kategorie G (MVS)

Prikaz se nevydava
Status jednotky Pocet vypijcek Vyp. doba Max. vyp. doba Zpozdné/den
Bézna vypujcka 30 30 dni 60 dni 3,- K¢
Studijni vypijcka 10 30 dni 30 dni 3,- K¢
Grantova vypujcka 10 30 dni 30 dni 3,- K¢
Vypijcek celkem (bez ohledu na status) bez limitu
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Piiloha & 3 - Provozniho ¥adu a Vypijéniho ¥4du a dalSich pravidel provozu Ustavu
védeckych informaci 1. lékaiské fakulty Univerzity Karlovy a VSeobecné fakultni
nemocnice v Praze

Cenik poplatki a sluzeb UVI
(ceny jsou uvedeny v¢. DPH)

Ztrata Prikazu UK

Personalizovany Prikaz UK

wedr A L www.cuni.cz/prukaz
e zafidi si sdm uZivatel ve Vydejnim centru UK D Y

(Mezinarodni) Meziknihovni vypujéni sluzba - MVS

Katecorie A podle fakturace dodéavajici knihovny,
Fg v pfipadé platby poStovného sazba dle platného ceniku poskytovatele
postovnich sluzeb
kategorie G zdarma
Sank¢ni poplatky z prodleni
1 knihovni jednotka (absen¢ni vypujcka) 3,- K¢/ den
poplatek za nevyzvednuty poZadavek na vypujcku (rezervace) 30,- K¢/ kniha
Ostatni sankéni poplatky
ztrata nebo poskozeni ¢arového kédu z knihovniho "
10,- K¢
dokumentu
poplatek za knihovnické zpracovani knihovniho 30.- K&

dokumentu nidhradou za ztraceny knihovni dokument

poplatek pfi zjistovani neohlaSenych zmén pro registraci 30,- K¢

sazba posStovného dle platného
ceniku poskytovatele
postovnich sluzeb

zaslani pisemné upominky + upominky e-mailem —
bézné

sazba poStovného dle platného

zaslani pisemné upominky — doporucen€ a do vlastnich
p p y p ceniku poskytovatele

k “ . y
rukou postovnich sluzeb
Resersni sluzby
kategorie B a C zdarma
kategorie A a E zdarma pouze pocite¢ni metodickd pomoc
kategorie D a F prace reserséra 200,- K¢/ 1 hod.
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